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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén ly, vin hanh va sty dung
Hé thdng Thu dién tir cong vu tinh Lam Dong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Céin cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thdng 6 nam 2025;

Can cir Ludt Cong nghé théng tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Céin cir Ludt An toan théng tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cir Ludt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Cén cir Ludt Giao dich dién tir ngay 22 thang 6 ndm 2023;

Cdn cir Ludt Dir liéu ngay 30 thdng 11 ndam 2024;

Céin cir Ludt Ban hanh vén ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 2 nam 2025;

Céin et Ludt Bdo vé dir liéu cd nhan ngay 26 thang 6 nam 2025,

Ccéin civ Ludt Bao vé bi mdt nha nude ngay 10 thdang 12 nam 2025;

Can cir Nghi dinh 56 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia Chinh
phui vé umg dung Cong nghé théng tin trong hoat djng ciia co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh s6  85/2016/NP-CP ngay 01 thdng 7 ndm 2016 cua Chinh
ph vé béo dam an toan hé thong thong tin theo cap do;

Can cur Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phu vé cong tdc van thu,

Can cir Nghi dinh 56 91/2020/ND-CP ngay 14 thdng 8 ndm 2020 ciia Chinh
phii vé chong tin nhan rdc, thu dién ti rde, cude goi rdc;

Cdn cik Nghi dinh 56 137/2024/ND-CP ngay 23 thdng 10 ndm 2024 cua

Chinh phii quy dinh vé giao dich dién ti ciia co quan nha nuwdc va hé thong thong
tin phuc vu giao dich dién tu;

Cdn cir Nghi dinh 50 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp dé 16 chite, hudng dan thi hanh
Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cén cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 ndm 2008 cua Thu
twéng Chinh phii vé viéc ting cuong sir dung hé théng the dién tir trong hoat déng
cua co quan nha nudc,

Can cu Quyet dinh s6 1562/0D-TTg ngay 18 thang 7 nam 2025 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc bao dam lién théng, dong bg, bi mdt nha nudce trong hoat
dong chuyén doi sé ciia ca hé thong chinh tri;
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Can cir Thong tuw s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thdang 12 nam 2017 cua
Bj ter’ng Bé Thong tin va Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chuan kj thudt
vé iing dung cong nghe thong tin trong co quan nha nuoc;

Can cur Quyet dinh s6 3090/0P-BKHCN ngay 08 thang 10 nam 2025 cua
Bé trucng Bo Khoa hoc va Cong nghé ban hanh Khung Kién tric téng thé quéc
gia so;

Can cit Quyét dinh s6 2306/0D-UBND ngay 26 thang 11 nam 2025 cua
UBND tinh ban hanh Quy ché bao dam an ninh mang, an toan thong tin doi véi
hé thong théng tin trén dia ban tinh Lam Déng;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc S Khoa hoc va Céng nghé tai To trinh 56
998/TTr-SKHCN ngay 24 thdang 03 ndam 2026 va Cong van so 1443/SKHCN-
TTPMST&CDS ngay 15 thang 04 nam 2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché quan ly, str dung Hé
thong Thu dién tr cong vy tinh Lam Pong.

Diéu 2. Quyet dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo cic Quyet
dinh: Quyét dinh s6 04/2015/QD-UBND ngay 29 thang 01 nam 2015 cua Uy ban
nhén dan tinh Lam Pong (trude sap nhép) ban hanh Quy ché quan ly, sir dung hé
théng thu dién tir tinh LAm Dong; Quyét dinh s6 07/2022/QD-UBND ngay 26 thang
01 nam 2022 ctia Uy ban nhan dén tinh Dak Néng (truéc sap nhap) ban hanh Quy
ché quan ly, van hanh va sir dung Hé thdng thu dién tir cdng vu tinh Pak Nong va
Quyét dinh s6 934/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2011 cua Chu tich Uy ban
nhan din tinh Binh Thuén (trudc sap nhép) ban hanh Quy ché quan ly, st dung thu
dién tir trong hoat dong ctia co quan nha nudc tinh Binh Thuén.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm dbc cac sd, ban,
nganh; Gidm dbc Cong an tinh; Chu tich Uy ban nhén dan céc x3, phuong, dic
khu; Thu trudng cac co quan, td chirc va ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay. %

TM. UY BAN NHAN DAN

Noi nhin: .

- Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- Thuong trye Tinh ty (b/e); . ;ﬁ@ CHU TICH
- Thudng trye HDND tinh (b/c); &

- Cha tich, PCT UBND tinh (d/c Phuc);
- Thuong tryc Dang ay UBND tinh (b/c);
- B Chi huy Quaén sy tinh;

- Cac co quan Dang, Uy ban MTTQ VN tinh,
cac td chirc chinh tri - xd hdi va cac co quan
Trung uvong dong trén dja ban tinh Lam Ddng;
- Van phong Doan DPBQH va HDND tinh;

- PCVP UBND tinh (d/c Dug¢);

- Luu: VT, KGVX.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM PONG Doc lip — Ty do — Hanh phic

QUY CHE
Quiin 1y, vAn hanh va sir dung H¢ thong
Thuw dién tir cong vu tinh Lam Pong
Ban hanh kém theo Quyét dinh s61553/QP-UBND
ngaydd /04/2026 ciia Uy ban nhén ddn tinh Lam bong)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi di¢u chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thiét 1ap, quan 1y, van hanh, khai thac va sir dung
Hé théng Thu dién tir cong vu tinh Lam Pong (sau day goi 1a Hé théng Thu dién
tr cong vu) va trach nhiém cua cac co quan, don vi, t6 chirc, c4 nhan trong quan
ly, van hanh, khai thac, str dung Hg théng Thu dién tir cOng vu.

2. Bbi tuong ap dung

a) Cac co quan nha nudc, co quan Dang, Uy ban Mit tran Tb qudc Viét
Nam tinh Lam Ddng va céc t6 chirc chinh tri - x& hdi trén dia ban tinh ¢6 nhu cau
str dung Hé théng Thu dién tir cong vy (sau déy goi chung la co quan, don vi).

b) Céan bd, cong churc, vién chire, nguoi lao dong lam viéc tai cac co quan,
don vi trén dia ban tinh (sau day goi chung la ca nhén).

¢) Céc to chirc, ca nhan khéc c6 lién quan dén viéc quan ly, van hanh va st
dung Hé thdng Thu dién ti cong vu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Thu dién tir 1a dich vu chuyén thu dudi dang s& qua mang may tinh va
mang Internet.

2. Hé théng thu dién tir cong vu 1a hé thong thong tin phuc vu hoat dong
cong vu ciia tinh, sir dung dé cép phat, quan 1y tai khoan thu dién tir va thyc hién
viéc guri, nhdn thong tin dudi dang thu dién tu.

3. Hop thu dién tir cong vu 1a hop thu dién tir duogc cap cho co quan, don
vi, c4 nhan dé sir dung trong hoat déng céng vu.
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4. Tai khodn thie dién tir cong vu bao gdm dia chi thu dién tir, mat khau va
cac thong tin quan ly c6 lién quan dén co quan, don vi hodc c4 nhan duoc cap.

5. Danh ba thu dién tir cong vu la tap hop thong tin vé cac tai khoan thu dién
tir cong vu clia co quan, don vi va ca nhan dugc quan ly tip trung trén hé théng.

6. Thu rdc 1a thu dién ta dugc gui dén ngudi nhdn ma nguoi nhan khong
mong muén hodc khéng c6 trach nhiém tiép nhan theo quy dinh ctia phap luét.

7. Ma doc la phén mém doc hai duoc tao ra nham x4m nhép, phé hoai hodc
danh cép thong tin trai phép.

8. Co quan quéan 1y nha nudc 1a S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh LAm Pong,
chiu trach nhiém gitip Uy ban nhén dan tinh quéan ly nha nuéc vé hoat dong clia
Hé théng Thu dién tir cong vu tinh.

9. Pon vi quan ly hé théng 1a S& Khoa hoc va Céng nghé (Trung tdm Poi
mdi sang tao va Chuyén ddi s6).

Diéu 3. Hé théng Thu dién tir cong vu

1. Hé théng Thu dién tir cong vu c6 tén mién thu dién tir 1A
@lamdong.gov.vn; dia chi truy cap vao Hé théng Thu dién tir cong vu trén mang
Internet 1a https://mail lamdong.gov.vn.

2. He théng Thu dién tr cong vu dugc xay dung nhim phuc vu cac co quan,
don vi, ca nhan trong viéc guri, nhan thong tin dudi dang thu tin qua mang may
tinh, phuc vu céng tic chuyén mon, nghiép vy theo chirc nang, nhiém vu duge
phén cong.

3. Hé théng Thu dién tir cong vu cho phép co quan, don vi, ca nhan g,
nhan thu dién tir thdng qua trinh duyét website, cac phan mém mdy tram thu dién
ttr (mail client) vi du nhu Microsoft Outlook, Mozilla Thunderbird hodc céac ph?m
mém tuong duong khic, st dung céc giao thire tiéu chuan do Hé théng Thu dién
tr cOng vu hd tro.

Diéu 4. P6i twong dwge cap hop thu dién tir cdng vu

1. Céc co quan nha nudc tinh Lam Péng.

2. Can b, coéng chuc, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc tai cac co quan,
don vi quy dinh tai didm a, b khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay.

3. Co quan Dang, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam tinh Lam Déng, td
chtrc chinh tri - x& hoi, co quan Trung wong dong trén dia ban, cac hdi, doanh
nghiép co von nha nuéce va td chue, ca nhan khéac ¢6 nhu cAu, chap hanh Quy ché
nay va dugce co quan co thdm quyén dong y.
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Chuong I1
QUAN LY, VAN HANH, SU DUNG HE THONG
THU PIEN TU CONG VU TiNH LAM PONG
Piéu 5. Quy tic dit tén dia chi thw dién tir cong vu
1. Hop thu dién tir cong vu co quan, don vi
a) Béi voi co quan, don vi cép tinh

Hop thu dién tir cong vu dugc cép cho cic co quan, don vi thudc cép tinh
trén dia ban tinh, c6 dinh dang: <tén viét tit cua co quan, don
vi>@lamdong.gov.vn. Céc don vi tryc thudc co quan, don vi cép tinh sir dung
dinh dang: <tén viét tat cta don vi truc thudc>.<tén viét tit clia co quan, don vi
cap t1nh>@lamdong gov.vn. T1 ong d6 <tén viét tit cia don vi truc thude>, <tén
viét tt ctia co quan, don vi cép tinh> 14 tén tiéng Viét viét lién, khong dau.

b) Ddi véi co quan, don vi cép xd, phudng, dic khu

St dung dinh dang: <tén viét tht cua don vi>.<tén hanh chinh clp x4,
phuong, dic khu>@lamdong.gov.vn; trong do <tén viét tit cua don vi> 1a tén
tiéng Viét viét lién, khong ddu; <tén hanh chinh cap x4, phudng, déc khu> 1a tén
don vi hanh chinh tuong mg, viét lién, khong dau.

2. Hop thu dién tir cong vu cd nhan

a) Hop thu dién tir cong vu cé nhan cé dinh dang: <tén ho dém>.<tén don
V1>@lamdong gov.vn; trong do <tén ho dém> la tén cua cd nhén, viét lién, khong
dau (ho va tén dém duogc viét tét bang chit cai dAu, tén goi viét day du); <tén don
vi> 14 tén viét tit clia don vi noi c nhén cong tac; dbi v6i don vi cép x4, phuong,
dic khu la tén don vi hanh chinh viét lién, khong dau.

Trudng hop <tén ho dém> cia ca nhén tring nhau, tir ngudi thir hai tr¢ di
dugc bo sung thém ky tu s6 & cudi <tén ho dém>; viée gan ky tu sb do don vi
quan ly hé thdng thyc hién theo thi ty ding ky, cép phat.

Déi vc’nri c4 nhan cong tac tai cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban
nhan déan cép x4, phuong, dic khu (trudng hoc, tram y té, don vi su nghiép khac)
dia chi thu dién tr cong vu co the st dung dinh dang: <tén ho dém><tén viét tat
ctia don vi>.<tén hanh chinh cip x4, phuong, dac khu>@lamdong gov.vn; trong
do <tén ho dém> la tén cua cé nhan, viét lién, khong déu (ho va tén dém duge viét
tit bing chit cai dau, tén g01 viét day du); <tén viét tht ciia don vi> 1a tén viét tat
cua tI'LI’O’l’lg hoc, tram y té hoac don vi sy nghiép, viét lién, khéng dau; <tén hanh
chinh cép x3, phuong, dic khu> 13 tén don vi hanh chinh tuong mg, viét lién,

khéng dau.
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Vi du: C6 Nguyén Thi Thuy cong tac tai Truong Mam non Anh Dao, x3
Lac Duong cod dia chi thur dién tor cong vu:
thuyntmnad. lacduong@lamdong gov.vn; trong do “thuyntmnad” la phan <tén ho
dém><tén viét tit cua don vi> dugc viét tit ho, tén dém va viét day du tén goi,
kém theo ky hiéu viét tat ctia don vi, viét lién, khong dau; “lacduong” 12 <tén hanh
chinh cdp xa> dugc viét 1ién, khong dau.

Tru’ong hop céac don vi su nghiép cong lap thudc cung mot don vi hanh
chinh cép x4, phuong, dic khu cé ky hiéu viét tat trung nhau, viéc dit <tén viét
t4t cia don vi> duge bd sung thém ky tu phan biét (s6 hoic chit cai) sau ky hiéu
viét tit, bao dam van ngén gon, dé nhén dién, khong déu, khong khoang tréng. Vi
du: Truong Mam non Anh Dao va Trudng MAm non Anh Duong cling déng trén
dia ban xd Lac Duong c6 thé sir dung ky hiéu 14n luot 1a “mnad” va “mnad1” hodc
“mnad” va “mnadg”.

Vi du dia chi thu dién t&r cong vu cua dng Nguyén Vian An tai Truong Mam
non Anh Duong, xa Lac Duong ¢ thé la annvmnadg.lacduong@lamdong.gov.vn.

3. Dbi véi cac hop thu dién t cdng vu cla co quan, don vi va ca nhan da
duoc ce‘ip va str dung 6n dinh trude thoi diém Quy ché nay c6 hiéu luc, co quan,
don vi va ca nhéan tiép tuc sur dung tén dia chi dd dugc cép, trir truong hop co yéu
cau chuén héa, thay ddi theo quy dinh ctia co quan quan Iy nha nude 6 thim quyén.

Diéu 6. ThAm quyén, quy trinh cAp méi, thay doi théng tin, thu hdi hop
thw dién tir cong vu

1. Pon vi quan ly hé théng thuc hién viéc cap méi, thay dbi théng tin, thu
héi hop thu dién tir cong vu thude Hé théng Thu dién t&r cdng vu.

2. Khi ¢6 yéu cau cap méi, thay d6i thong tin hodc thu hoi hop thu dién tr
cong vu cla co quan, don vi, cd nhan thu¢c pham vi quan ly, co quan, don vi gui
vin ban d& nghi dén don vi quan ly hé théng.

3. Quy trinh cap méi, thu hoi hop thu dién t céng vu clia co quan, don vi
(bao gom céc don vi, bd phan tryuc thudc)

Trudng hop co quan, don vi duoc thanh 1ap mai (bao g(‘”)m cac don vi, bd
phan tryc thuc), giai thé, thanh lap lai hogc sap nhép (tén co quan, don vi sau sap
nhép co thay d61), co quan, don vi ¢6 vin ban dé nghj thu hdi va cip méi hop thu
dién tr cong vu cua co quan, don vi theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kem
theo Quy ché nay.

4. Quy trinh cap moi, thay d6i théng tin, thu hdi hop thu dién tir cong vu
cua c4 nhan

a) Tru'ong hop cé nhén dugc myen dung hodc tlep nhén vao lam viéc trong
co quan, don vi, khi ¢6 quyét dinh tuyén dung hoéc tiép nhan cua cap c6 tham
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quyén, co quan, don vi tiép nhan gii dé nghi cdp méi hop thu dién tir cong vu
theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

b) Truong hop ca nhan thay doi phong, ban, chirc vu trong cung co quan,
don vi, co quan, don vi 1ap danh sach, giri d& nghi thay dbi thong tin theo Mau s6
03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

¢) Truong hop cé nhan duoc didu dong, bd nhiém sang co quan, don vi khac
trén dia ban tinh

Khi ¢é quyét dinh dleu dong, bo nhiém chirc danh méi cla cép c6 tham
quyen co quan, don vi tiép nhan giri d& nghi thu hoi hop thu dién tr cong vu cl
(néu c6) va cap mai hop thu dién t&r cdng vu theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh

kém theo Quy ché nay.

d) Truong hop cé nhan chuyén cong téc ra ngoai tinh Lam Pdng hodc nghi
huu, nghi viée

Khi c6 quyét dinh diéu dong ra ngoai tinh, nghi huu, nghi viéc cua cap c6 thdm

quyén, co quan, don vi quan ly ca nhén ¢6 trach nhiém gii d& nghi thu héi hop thu
dién tir cdng vu theo Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 7. Tam khéa, khdi phuc hoat dong hp thw di¢n tir cong vu
- 1.Tam khoa hoat dong hop thu dién tir cong vu dbi v6i co quan, don vi, ca
nhan vi pham méot trong céc hanh vi bi cdm quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay;
don vi quan ly hé théng thong bao bing van ban cho co quan, don vi quan 1y hop
thu vi pham biét dé& phéi hop xi ly.

2. Quy trinh khoi phyc hdp thu dién tir tam khoéa hoat dong

a) Co quan, t6 chiic, ca nhén lién hé bing vin ban hoic phuong tién truyén
tin khac nhu email, dién thoai d&én don vi quan ly hé théng dé dugc xu ly khoi
phuc hdp thu dién tur bi tam khéa cua minh.

b) Sau 05 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu céu, don vi quan ly hé
théng x4c minh yéu cdu, thuc hi¢n thao téc k¥ thuét kich hoat hop thu dién tu
cOng vu bi tam khoa va khoi tao lai mat khéu truy cép.

¢) Co quan, don vi, cé nhéan tién hanh d6i mat khau truy cép hop thu dién
tir cdng vu trong 1an truy cdp dau tién ké tir khi hop thu bi khéa hodc duge kich
hoat lai.

Diéu 8. Thong tin duge trao doi qua H¢ théng Thw dién tir cong vu

1. Céac ca nhan chi dugc sir dung hop thu thude He théng Thu dién tir cong
vu dé giri van ban va trao déi nhitng théng tin mang tinh chét cong vu. Khong st
dung hép thu vao muc dich khong lién quan dén cong vu.
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2. Viéc glri, nhan van ban dién t& qua hé théng thu dién tir cong vu dugc
thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tir va cac quy dinh phép
luat co lién quan.

Piéu 9. Quy dinh vé dung lwong va van dé lwu trir dit liéu thu dién tir
cong vu

1. Dung lugng hop thu dién tir cong vu va dung luong tép dinh kém dugc
quy dinh nhu sau:

a) Dung luong dbi véi tai khoan thu dién tir cdng vy cd nhan va t6 chirc, co
quan, don vi la 01 GB;

b) Dung lugng tép dinh kém ti da cho mdi thu dién tir 12 20 MB;

¢) Cn ct nhu cu sir dung thuc té va kha ning d4p Ung clia ha tang ky thuat,
don vi quan 1y hé théng quyét dinh dung luong cu thé cho tirg nhém tai khodn,
bio dam khong thip hon muc tdi thidu quy dinh tai diém a va diém b khoan nay.

2. Moi théng tin cua co quan, don vi va cd nhan khi dang ky st dung Hé
thong Thu dién tir cong vu clia tinh duoc luu triY tip trung trén hé théng may chu
theo quy dinh va hudng dan clia don vi quén ly hé thdng.

3. Khuyén khich ¢4 nhan sir dung cac phin mém quan ly thu dién tir trén
may tinh hodc thiét bi c4 nhan dé truy cap, sao luu thu dién tir nham thuén loi cho
cdng viée, giam 4p luc dung luong trén hé thong, nhung phai bao dam thyc hién
dly du cac quy dinh vé an toan thong tin va bdo vé dit liéu c4 nhan.

4. Khi dung luong tai khoan thu dién tir cong vu gan dat mirc dung luong
duge cdp, co quan, don vi, ca nhén ¢6 trach nhiém ra soat, sip xép, luu trit va xda
cac thu dién tir khong con gia tri st dung, khong thude hd so cong vu, bao dam
dung luong luu trit cua tai khoan phu hgp véi quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va
tuan tha phap luat vé luu trir.

Pidu 10. Danh muyc cdc loai vin ban giri, nhin qua Hé thong Thuw dién
tir cong vu

1. Lich lam viéc (hodc lich céng tac) cua cac don vi.

2. Thu moi du héi thao, hoi nghi, cac hoat dong ciia cac don vi.

3. B4o cdo thang, quy, 6 thang, nam; bdo cdo chuyén d&; béo co dot XUét;
cac phu luc s6 liéu.

4. Céc van ban trao doi phuc vu cong viéc.

5. Cac du théo van ban, tai liéu (duge giri dinh kem) phue vu cho cac cude

hop, hoi nghi dé nghién ctru trude.
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6. Cac thong bao phan cong thanh vién ban td chirc ctia cac hoat dong; ké
hoach, hudng din té chiic céc hoat dong d4 ban hanh chinh thirc.

7. Ban sao cac vin ban ctia Chinh phu va cac B, nganh Trung uong.

8. Céc van ban khac khong mang tinh bao mét theo quy dinh.

9. Tuyét dbi khong str dung Hé théng Thu dién tir cong vu dé giri, nhan cac
vin ban, tai liéu thudc danh muc Bi mét nha nudc theo Luat Bao vé bi mét nha
nudc va cac quy dinh hién hanh.

Piéu 11. CAch thé hién va tinh phap ly clia vin ban giri, nhin qua Hé
théng Thu dién tir cong vu

1. Van ban chinh thirc ban hanh duoc giri qua tai khoan thu dién tir cong vu
13 van ban ¢6 sd, ngay/thang/nim phat hanh, c6 ghi rd chirc vu ctia nguoi ky va
dugc dinh dang theo dinh dang PDF. Tiéu d& thu giri van ban phai 14 trich yéu noi
dung van ban.

2. Nhitng van ban chuyén nhan qua Hé théng Thu dién tir cdng vu phu hop
v6i cc quy dinh cua phép ludt vé giao dich dién tir ¢6 gid tri phap ly twong duong
vin ban gidy, céc co quan, to chirc khong can giri thém vin ban gidy.

3. Céc thong tin, dir li¢u trao doi qua Hé théng Thu dién tr cong vu sur dung
b6 ma ky tu chir Viét Unicode theo tiéu chuan TCVN 6909:2001.

Chwong 111

SU DUNG HE THONG THU DIEN TU CONG VU AN TOAN

Piéu 12. Quan Iy mat khiu thw dién tir

1. Quy dinh vé thiét 14p mat khau cho hdp thu dién tir cong vu

a) D& bao dam an toan thong tin, cic c4 nhan va co quan, don vi phéi thay
d6i mat khau sau 1an dau tién truy cép hop thu dién tir cong vu, khong duoc tiép
tuc sir dung mat khau mac dinh duoc cép tai thoi diém khoi tao hop thu.

b) Mat khéu thu dién tir phai ¢6 do phirc tap cao, trong d6 d6 dai t6i thiéu
1a 8 ky tu va c6 chira ddy du cac loai ky tu: ky tur hoa, ky tu thuong, ky tu s va
ky tu dic biét (!, @, #, $, %, &).

¢) Khéng sir dung céc thong tin dé doan clia cd nhan ding 1am mét khau
nhu ho va tén, ngay thang ndm sinh, s6 dién thoai,. ..

2. Quén Iy mat khéu an toan

a) Thay d61 mat khéu dinh ky, tbi thiéu 03 thang mot lan.

b) Khéng giao tai khoan hop thu dién tir cong vu cho ngudi khac sir dung,
khong str dung hop thu dién tir cdng vu ctia nguoi khéc.
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¢) Truong hop bi mét mét khau, phai lién lac, théng bao ngay véi don vi
quéan 1y hé théng dé dugc hd trg.

d) Khuyén cdo khong sir dung mot mat khau cho nhiéu tai khoan; khong
luu mat khiu vao céc tip tin van ban thong thuong, khong ghi ra gidy dé trén ban
lam viéc hodc trén dién thoai di dong. Nguoi duoc cép hop thu dién tir cdng vu cé
nhan hodc duoc Gy quyén quan ly hop thu dién tlr cong vu cua co quan cd trach
nhiém bao quan va bao dam an toan ciia mat khau, chju trach nhiém lién quan dén
thiét hai do hanh vi v6 y hoac cb y dé 16 mat khéu.

3. Xt ly trudng hop quén mat khau thu dién tir cdng vu

a) Khi quén mat khau truy cap hdp thu dién tr cdng vu, cé nhén, co quan,
don vi phai giti yéu cau d& nghi cép lai mat khau dén don vi quan ly hé thong theo
quy dinh.

b) Viéc xéc minh danh tinh ngudi d& nghi cp lai mat khau dugc thuc hién
thong qua céc thdng tin quan ly dd dang ky hodc van ban dé nghj ctia Thi trudng
co quan, don vi quén ly truc tiép.

¢) Viéc cép lai mat khau phai bao dam tuan thi cac yéu cdu vé an toan thong
tin va dugc ghi nhén trong nhét ky quan 1y hé théng.

4. Pt lai mat khau trong trudng hop nghi ngd 16 lot thong tin, bi tan cong.

a) Truong hop phat hién hodc co du hiéu nghi ngo tai khoan thu dién tur
cong vu bi 16 mat khau, bi truy cap trai phép, bi tAn cbng mang, phat tan thu rac,
ma ddc hodc c6 cac biéu hién bét thuong khac anh hudng dén an toan thong tin
va an ninh mang, nguoi st dung phai ngay 1ap tirc thong bao cho don vi quan ly
hé thong.

b) Pon vi quéan ly hé thong ¢ trach nhiém tam thoi khoa tai khoén, thuc
hién d3t lai mat khau, ddng thoi 4p dung cac bién phap k¥ thuét cAn thiét dé ngéan
chin, khic phuc sy ¢ va bao dam an toan cho hé théng.

c¢) Viéc dat lai mat khéu, khoa/mé tai khoan va cac bién phap xir ly su cd
phai duge ghi nhan day du trong nhat ky hé thdng, phuc vu cong tac kiém tra,
gidm sat va thanh tra khi can thiét.

5. Xt ly truong hop tai khoan thu dién tir cong vu phét tan thu rac (spam)

a) Truong hop bd phéan quan ly, van hanh Hé théng Thu dién tir cong vu
phat hién tai khoan thu dién tir cong vu cé dau hiéu hodc hanh vi phat tan thu rac,
gui thu voi tan sudt bat thudng, bi loi dung dé phat tan ma ddc hodc gy anh hudng
dén uy tin, an toan cta hé théng, don vi quan ly hé théng dugc chi déng 4p dung
bién phép k¥ thuat tam thoi khoa tai khoan dé ngan chin kip thoi.
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b) Sau khi tam khoa tai khoan, don vi quan ly hé thong thuc hién dit lai mat
khiu, dong thoi thong bdo cho co quan, don vi quan ly truc tiép va ngudi st dung
tai khoan biét dé phdi hop xt 1y.

¢) Viéc khoa tai khoan, dat lai mat khau va khoi phuc hoat dong chi dugc
thuc hién sau khi di xac dinh va loai trir nguy co mat an toan thong tin; toan bd
qud trinh x{r ly phai duoc ghi nhén day du trong nhat ky hé théng.

d) Truong hop tai khoan vi pham nhiéu 1an hodc c6 dau hiéu bi chiém quyén
kiém sodt, don vi quéan ly hé théng bao cao S& Khoa hoc va Cong nghé dé xem
xét 4p dung bién phép xur ly phti hop theo quy dinh.

Piéu 13. Nhirng hanh vi bi cAm khi sir dung hdp thu dién tir cong vu

1. Str dung hop thu dién tir ctia ca nhan, co quan, don vi dé cung cip, phat
tan cdc thong tin c6 ndi dung x4u, gdy phuong hai dén an ninh quéc gia, trit ty,
an toan xa hoi; tuyén truyén kich dong bao luc, doi truy, tdi ac, té nan xa hoi, mé
tin di doan; pha hoai thuan phong m¥ tuc cua dan tdc.

2. Chu dong phat tan ma doc may tinh thdng qua hop thu dién tir cong vu
cla cd nhéan, co quan, don vi vao Hé théng Thu dién tr cong vu cua tinh.

3. Phét tan thu rac hodc céc thu dién ti ¢ ndi dung khéng phu hop véi muc
dich phuc vu cong tac thong qua hop thu dién tir ctia ca nhén, co quan, don Vi.

4. St dung hop thu dién tr cong vu duge clp dé dang ky céac dich vy truc
tuyén trén Internet nhu: dang ky tai khodn mang xa hi, website thuong mai, dién
dan cdng cdng, cac hoat ddng nhén thu gidi thidu, quang ba, quang cdo va céc dich
vu khéng phuc vu hoat dong cdng vu clia cac co quan, don vi, cé nhan trén Internet.

5. Dat ché do chuyén thu dién tir ty dong tir hop thu dién tir cong vu duge
cép dén cac hop thu khéc khong phai do co quan nha nude cap hodc nguoc lai.

6. C6 hanh vi can tré su dung hop thu dién tir cong vu, chiém doat hop thu
dién tir cong vu cua co quan, don vi, ca nhén.

Piéu 14. Sit dung thu dién tir an toan

Khi st dung hop thu dién tir céng vu, ngudi su dung can tuan thu céc
nguyén tac sau:

1. Tuén thu quy dinh vé thiét lap va thay d6i mat khau theo Piéu 12 Quy
ché nay. _

2. Khuyén céo c4 nhin khong truy cap Hé théng Thu dién tr cong vu bing
may tinh khong bao dam an toan nhu may tinh tai cac diém dich vu Internet cong
cdng, may tinh khong rd ngudn gdc.
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3. Han ché téi da viéc truy cap hop thu dién tir cong vu & cac thiét bi, mang
tai céc dia diém cong cong khéng rd ngudn gbe.

4. Panh du 1a “Thu rac” (Spam mail) ngay khi nhén dugc céc thu rac, tuyét
d6i khong mé cac thu dién tir khong rd ngudn gde, thw ¢6 cdc lién két (link) hogc
tap tin dinh kém la.

5. Thuong xuyén quét ma doc céc tép tin dinh kém trude khi mo. Khong
md cac tép tin tir nhitng nguoi gui khong xac dinh hodc co tiéu dé dang ngo.

6. Phai dang xuat (logout) khdi tai khoan sau khi két thuc phién lam viéc,
dic biét khi stir dung may tinh dung chung.

7. Phai thong bao ngay téi don vi quan ly hé théng khi thdy hop thu dién t
cdng vu duoc cép cé hién tuong bat thuong, mat an toan.

8. Ngudi sir dung c6 trach nhiém kidm tra hop thu dién tir cong vu tdi thiéu
01 lan trong ngay lam viéc.

Chuong 1V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia S& Khoa hgc va Cong nghé

1. S& Khoa hoc va Coéng nghé 1a co quan chuyén mén gitip UBND tinh Lam
Péng thuc hién cong tac quan ly nha nudc, tb chirc van hanh Hé théng Thu dién
tir cong vu tinh Lam Déng, ¢6 trach nhiém chu tri thuc hién céc cong viéc:

a) Quan 1y v& viéc cAp méi, thay doi, thu hoi va hiy bo thu dién tir cong vu.

b) Tham muu Uy ban nhéan dan tinh t6 chuc, trién khai cac quy dinh cua
Thi tuéng Chinh pht, Bo Khoa hoc va Céng nghé trong viéc st dung thu dién tu
cdng vu. |

¢) Td chirc theo ddi, kidm tra viée sir dung Hé thong Thu dién tir cong vy,
xtt ly céc vi pham theo quy dinh phép luat.

d) T chirc trién khai céc giai phap bao dam an toan théng tin, an ninh mang
d6i voi hé théng.

d) T6 chue tép huén, huéng dan k¥ ning st dung, bao mét lién quan dén
hop thu dién tir cong vu va xur ly su c¢b k¥ thuét co ban.

2. S& Khoa hoc va Cong nghé chi dao, giao don vi vin hanh hé théng c6
trach nhiém:

a) Truc tiép thue hién céng téc k§ thuat cAp mai, thay ddi, thu hoi va hiy
b6 thu dién t&r cong vu theo cac mau van ban yéu cau va khoa tai khoan thu dién
tr cong vu vi pham quy dinh tai Didu 13 cua quy ché nay.
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b) Giam sat va kip thoi chén thu rac.

¢) Xt Iy sy ¢b, mét an toan an ninh thong tin.

d) Thudng xuyén kiém tra, bao dudng dinh ky cho ha ting k¥ thuat ctia Hé
théng Thu dién tir cong vy, bdo dam hé théng hoat dong 6n dinh, tin cay, phuc vu
hiu qué cho yéu cau cong viéc cua cac co quan, don vi.

d) Thuc hién chinh sich an toan thong tin, phong chéng ma ddc, phong
chéng thu réc trén Hé thng Thu dién tir cong vy,

g) Thuc hién cap lai mat khau cho tai khoan thu dién t: Mét khau duoc

cap phai dép tng do khé theo diém b khoéan 1 Piéu 12 cla quy ché nay. Céc tai
khoan phai duoc cap mat khau khac nhau.

h) Béo cdo cho S& Khoa hoc va Cong nghé vé sy ¢ mét an toan an ninh
thong tm déi v6i Hé thong Thu dién tir cong vu trong vong 24 gio ké tir ltc xay
ra su ¢d hoic bao cio dot xudt khi c6 yéu cau.

Piéu 16. Trach nhiém ciia S& Tai chinh

S& Tai chinh chu tri, phéi hop véi S& Khoa hoc va Céng nghé trong viéc
thdm dinh, tham muu cdp c6 tham quyén bd tri kinh phi dé duy tri hoat dong cua
Hé théng Thu dién tir cong vu tinh Ldm Déng theo quy dinh phap luét hién hanh.

Piéu 17. Trach nhiém ciia Coéng an tinh

1. Chu tri phéi hop véi S& Khoa hoc va Cong nghé trién khai céc giai phap
bao dam an toan thong tin, dit liéu He thdng Thu dién tir cdng vu.

2. Thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién dam bao an ninh mang va
phong, chéng toi pham trén khong gian mang c6 hanh vi thay déi thong tin, dit
liéu, pha hoai ha tAng céng nghé thong tin cia Hé théng Thu dién tir cong vu theo
quy dinh cta phép luat.

3. Phdi hop hudng dan céc co quan, don vi trién khai bién phap phong ngira,
ngan chan tdn céng mang, béc gd ma doc; phéi hop hé trg img curu, khéc phuc su
c6 an ninh mang khi ¢6 yéu cau.

Piéu 18. Trach nhiém ciia co quan, don vi va Thi truwéng co quan, don
vi sit dung Hé thong Thw dién tir cong vu

1. Co quan, don vi sir dung H¢ théng Thu dién tir cdng vu ¢6 trach nhiém

a) To chuc tuyén truyén, pho bién, nang cao nhan thirc cho can b, cong
chitc, vién chirc, nguoi lao ddng thuge pham vi quan ly vé viéc st dung Hé thdng
Thu dién tir cong vu trong thue hién nhiém vu.
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b) Ban hanh va t chire thue hién quy ché hodc quy dinh ndi bd vé quan ly,
stir dung thur dién tir cdng vu tai co quan, don vi; bdo dam tng dung Hé thng Thu
dién ttr cong vu trong hoat déng chuyén mon, nghiép vy, quan ly va diéu hanh.

¢) Ctr can bo, cong chire, vién chire hodc nguoi lao dong lam dau mdi theo
d5i, d6n déc tinh hinh quén 1y, st dung Hé théng Thu dién tir cong vu trong ndi
bd co quan, don vi.

d) Thuc hién thii tuc d& nghi cdp méi, thay doi thong tin, tam khoa, khoi
phuc, thu héi tai khoan thu dién tir cong vu thude pham vi quan ly theo quy dinh.

@) Trién khai cdc bién phdp bao dam an toan thong tin, an ninh mang,
phong, chdng ma ddc; thuc hién viée luu trit thong tin, thiét 1ap va quan ly mét
khAu an toan theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay va huéng dan ctia S¢ Khoa
hoc va Cong nghé.

e) Cong bd trén Trang thong tin dién tir clia co quan, don vi dia chi thu dién
ttr cong vu cla co quan va cac dia chi thu dién tu cong vu can thiét phuc vu hoat
dong cong vu, bao dam phu hop véi quy dinh vé cung cip thong tin trén moi
truong mang va yéu cau bao dam an toan thong tin.

g) Kip thoi thong bao cho don vi quéan ly hé thong khi phét hién su cb hodc
nguy co mét an toan théng tin dé phdi hop xit 1y theo quy dinh.

2. Thu trudng co quan, don vi str dung Hé thdng Thu dién tir cdng vu c6
trach nhiém

a) Chi dao viéc quan ly, str dung Hé théng Thu dién tit cong vu tai co quan,
don vi ding muc dich, hiéu qua, phuc vu yéu clu cong tac. -

b) Guong mau st dung thu dién tir cong vu trong quéan ly, diéu hanh va giai
quyét codng viéc cua co quan, don vi.

¢) Thuodng xuyén kiém tra hop thu dién tir cdng vu ciia co quan hogc phén
cOng nguoi dugce uy quyén kiém tra, theo ddi dé kip thoi xt ly cong viéc.

d) Chiu tréch nhiém vé viéc quan 1y, luu trit thu dién tir ciia co quan, don
vi; ndi dung thong tin guri, nhan qua He théng Thu dién ttr cong vu theo quy dinh
tai Piéu 10 Quy ché nay.

d) Chi dao viéc ban giao déy du tai khoan, mat khéu va dir liéu hop thu dién
tr cong vu cua co quan, don vi khi thay dbi nguoi ding dau hodc ngudi duge giao
quan ly, str dung.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia ¢4 nhan sir dung Hé thong Thu dién tir cong vu

1. Khi duoc cdp hop thu dién tir cong vu, cé nhan phai ddng nhép va thay
d6i mét khau ngay; thuong xuyén kiém tra, sir dung hop thu dé phuc vu cong viéc
va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin guri, nhan.

2. Cé tréach nhiém bio mat tai khoan, khéng cung cdp hodc dé 16 mat khau;
khéng truy cap trai phép vao hdp thu ciia nguoi khéac; khong dé nguoi khac su
dung hop thu dién tir cong vu ctia minh. Trudng hop 10 hodc quén mat khéu phai
bao cdo Thu trudng co quan va don vi quan ly hé théng dé duogc cap lai.

3. Tuan thi céc quy dinh vé an toan thdng tin va an ninh mang; khong sur
dung hop thu dién tir cdng vu vao muc dich tréi quy dinh hodc ngoai pham vi
nhiém vu, quyén han duoc giao.

4. Khi phat hién tai liéu thudc danh muc bi mét nha nudc hoac khi xay ra
su ¢6 ky thuat, phai kip thoi bdo cdo Thu trudng co quan va don vi quan ly hé
thong dé xir 1y theo quy dinh.

5. Chap hanh ché do thanh tra, kiém tra clia co quan ¢6 thidm quyén vé quan
ly, st dung Hé théng Thu dién tir cdng vu cua tinh.

Piéu 20. Cong tac kiém tra

Céc co quan, don vi phai thuong xuyén kiém tra, theo ddi va danh gia viéc
str dung thu dién ti trong cong viée ctia cdc ca nhan tai co quan, don vi minh,; léy
nodi dung sir dung thu dién tir cdng vu la mot trong céc tiéu chi danh gia mirc do
ing dung cong nghé thong tin trong qué trinh thyc hién nhiém vu duogc giao va
binh xét thi dua trong co quan, to chirc.

Pidu 21. Ché @ bao co

Pinh ky hing nam, truéc ngay 10 thang 12, cac co quan, t6 chirc giri béo
céo két qua thuc hién viéc quan ly, khai thdc sir dung Hé théng Thu dién tr cOng
vy, bdo cédo dot xuét khi cé yéu cAu clia cdp c6 thim quyén. Bao céo dinh ky gui
dén S& Khoa hoc va Cong nghé theo MaAu sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo
Quy ché nay.

Piéu 22. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Céc co quan, tO chtic va ¢4 nhén c6 thanh tich xuét sic trong viéc str dung
thu dién tir phuc vu coéng viéc dugc giao, hodc ¢ nhiéu déng gop trong cong tac
bao dam an toan, an ninh Hé thong Thu dién t&r cong vu s& duoc xét khen thudng
theo quy dinh.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay, thi tuy theo tinh chat va
murc d6 vi pham s& bi xem xét xur ly ky luat hoac da nghi xr ly theo quy dinh cua
phap luat. Néu gay thiét hai phai bdi thuong theo quy dinh cua phap luét.
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Piéu 23. Diéu khoan thi hanh

1. Céc co quan, don vi, dia phuong c6 trdch nhiém td chtrc, trién khai thuc
hién nghiém tuc Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n, néu c6 nhitng van dé phat sinh can diéu chinh,
bd sung, cac co quan phan anh vé S& Khoa hoc va Cong nghé dé toéng hop bao
c4o Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.



PHU LUC
ACH BIEU MAU CAP MO, THU HOI, THAY POI THONG TIN
HOP THU DIEN TU CONG VU VA BAO CAO
hanh kem theo Quyét dinh sod59QD-UBND ngaydthangynam 2026 cua

UBND tinh Lim Péng)
STT | _Noi dung Miu biéu

1 Mau dé nghi cap méi/thu hoi hép thu dién Mau sé 01
tir cong vu cho co quan, don Vi

) Mau dé nghi cap méi/thu hoi hop thu dién Mau s6 02
tir cong vu cho ca nhan

3 MaAu dé nghi thay doi thong tin hop thu dlen Mau s& 03
tr cong vu cho cé nhan
Mau b4o cdo tinh hinh Quan ly va st dung x £

% Hé tlléng Thu dién tir cong vu Mau 50 04




MAU SO 01

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
EN CO QUAN, TO CHUC Poc lap — Tu do — Hanh phic

Sf}:..../...... ‘ Dia danh, ngay...thang...nam
dé nghi cap mai/thu hoi hop thu
dién tr cho co quan

Kinh gtri: < Pon vi quan ly hé thong>

Can cu Quyét dinh s6 . ../QD-UBND ngay ../.. /... ciia Uy ban nhan dan
tinh Lam Ddéng ban hanh Quy ché Quan ly, van hanh va st dung Hé théng Thu
dién tir cong vu tinh Lam Dong

<Co quan, don vi> d& nghi cip méi/thu héi hop thu dién tir cong vu cho co
quan cu thé nhu sau:

1. Thong tin ngudi yéu cau:

= THO VA BN ..cuivinsnisansssiusssinmessshiosssss s susssss samassvssrstyssvnarnsmsssesssnssanrssuresnes
= CRMIC VU: vovssisssssrsanssnsessressnsansasssossrsssnnsnnesvarssnanasasanasessasssssssssssssasssnsssnes
- Co quan, don Vi CONG tAC: .......ceervreresessernsenenrisesnssssssssssessssnssssssssananss
- Dién thoai li8n he: ....cccimmsucimusssnssossrmemmmommsrrisrsssamsersssss
2. Danh sich dé nghi cAp méi hop thw dién tir cdng vu cho co quan,
gom:
TT| Ténco quan Dyt (:ﬁ“h Ehénl.] lap/ Ghi chua
thanh lap lai
1
2
3. Danh sach dé nghi thu hoi, hiy bo hop thu dién tir cdng vu cho co
quan, gom:
Dia chi
Quyét hf.’? th:r
X | dinh giai | ¥ o4 gien .
TT | Tén co quan By The dé nghi 3 Ghi chu
thelfap thu thoai
nhap | pdi/hiy
bo
|
2
Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; (Ky, dong déu, ghi ré ho tén)



MAU SO 02
TR TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN, TO CHUC Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé:..../ ...... Pia danh, ngay...thang...nam
@" @/ e nghl cap mai/thu h01 hop thu

Kinh giti: < Pon vi quan ly hé thong>

Can cu Quyét dinh s6 . ../Qb-UBND ngay .. J/.../... cia Uy ban nhan dan
tinh Lam Ddng ban hanh Quy ché Quan ly, van hanh va st dung Hé théng Thu
dién t&r cong vu tinh Lam Bong

<Co quan, don vi> dé nghi cip moéi/thu hodi hop thu dién tir cong vu cho ca
nhan cu thé nhu sau:

1. Thong tin nguoi yéu cau:

= HO VA 18N e cuiiveeeerenesrrecenressesisstsssnsssnsssisnsessassansssssnsssssssnsesssssnssansnnanss
o NOPHNEE WU o cocvsaansiainisn oo Sa05 S5 G S P4 SV eSS AP AYA SR ST
- Co quan, don Vi CONG tAC: .....ccveirerermresnsessesersesisiiisissisisnstssssssenese
- Pign thoal HEN DE: ........cosisemisccrssisissisessissssssssssssinssssssmssmmsnmssassvssavanens
_ 2.Danh sich dé nghi cap méi hop thu dién tir cong vu cho ca nhén,
gom
\ Quyet - F—
| Phong opge | dinh tuyén | S6 O ||,
TT | Ho va tén ban thoai .
A " vu | dung/ tiep | CCCD N p chu
cong tac . diang ky
nhin
1
¥
3. Danh sich dé nghi thu hoi hop thw dién tir cdng vu cho ca nhan,
gom |
X Quyét
P8 | piachi | dinh didu | 8 | o
TT | Hova tén A hop thu | dong/ nghi | S6 CCCD | dién ;
cong Ta . L3 y . chu
tie dién tir | huu/ nghi , thoai
viéc
1
2
Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN
- Nhu trén; (Ky, dong dau, ghi ré ho tén)



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

~ TEN CQ, TC CHU QUAN
Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

_N CO QUAN, TO CHUC

‘ Sé:..../:..... Dia danh, ngay...thang...nam
2 nghi thay déi thdng tin hop

dién tir cong vu cho cé nhan
MAU SO 03
Kinh giri: < Pon vi quéan ly hé théng>

Cancur Quyét dinh s6 .../QD-UBND ngay ../.../.. cia Uy ban nhan dan tinh
Lam Pdng ban hianh Quy ché Quan ly, van hanh va st dung Hé théng Thu dién
to cong vu tinh Lam Pong.

<Co quan, don vi> d& nghi thay d6i thong tin hop thu dién tir cong vu cho
c4 nhan cu thé nhu sau:

1. Thong tin ngudi yéu cau:

= HO VA 18N ceueereercnrerisnnenersnesssssssssssssssnssnssssossassasenasasssnssssaestessassanssussss

o CRRRC WAL .o e s usnsnss sanes A958R A RS S S oRE SO ORY PO B m s ey soem b bunsmne

- Co quan, don Vi CONE tAC: ......cvevrrenmrnsnssesessssmsesnsmsssscsnssesssnsasasansnss

- Dién thogl HEN R! .........coussimiiimmisssmsssismsssssssmsmmsresesseanssnns

2. Danh sach dé nghi thay doi thong tin hop thu dién tir cong vy cho
¢4 nhin, gom:

TT Ho va tén Phong, | Piachi | Thong | Thong | Ghichu
ban hop thw | tin dé tin ma&i
cong tac | dién twr nghi
thay doi
1
2
3

Noi nhin:
- Nhu trén;

THU TRUONG CO QUAN
(Ky, déng dau, ghi ro ho tén)




MAU SO 04
TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
p /—,;_N:’EEN CO QUAN, TO CHUC Poc lap — Tw do — Hanh phic
A S\
I/ L TR — Pia danh, ngay...thang...nam

BAO CAO
Tinh hinh Quan 1y va sir dung Hé thong Thu dién tir cong vu
1. Tinh hinh quan ly va sir dung thw dién tir cong vu nam .

- Téng sb tai khoan thu dién tir cong vu da dugce cap:..........
- Ty 18 can bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong da dugc cp phat

tai khoan thu dién to cong vu: ...... ! — Pat i 197, .05 %
- Ty 16 CBCCVC thudng xuyén str dung Hé théng Thu dién tir cong vu
trong ¢ong Vi€c: ....... %o

- Pa thuc hién ra soat, cép nhat cong khai tai khoan thu dién tr cong vu co
quan va céc dia chi thu dién tr cong vu can thiét phuc vu hoat dong cong vu lén
Trang thong tin dién tir cua don vi:

P4 thuc hién Chura thuc hién

2. Ton tai, ved'ng mac

3. P& xuit, kién nghi

Noi nhdn: THU TRUONG CO QUAN
- 86 Khoa hoc va Cong nghé tinh; (Ky, dong da"'u, ghi v ho tén)



		2026-04-21T14:51:24+0700




