SO GD&PT PAK NONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAN BQI CHAU Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé: 76/QD-THPTPBC Nam Dong, ngay 13 thang 9 nim 2024
QUY PINH

V& viéc thuc hién Sé ghi dau bai trwong THPT Phan Bgi Chau

Can ctt Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nim 2020 cia
B9 truong Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co
s0, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong ¢ nhiéu cip hoc;

Céan ctr Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/07/2021 cua B9 Giao
duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s¢
va trung hoc pho thong;

Truong THPT Phan Boi Chau quy dinh va huéng dan gido vién, hoc sinh
ghi chép, bao quan Sb ghi dau bai nhu sau:

I. SUDUNG VA BAO QUAN SO GHI PAU BAI

1. Quy dinh chung

1.1. So ghi dau bai 1a co s& phép ly gitp Hiéu truong va cac cap quan Iy
gido duc kiém soat viéc thuc hién ké hoach gido duc va nhitng cong viéc cu thé
ctia gi4o vién bo mon, gido vién chi nhiém trén 16p, dong thoi nam dugc tinh hinh
cua I6p trong ting thoi gian nhat dinh.

1.2. Sb ghi dau bai theo mau cua B6 GD&DT va duoc So Giéo duc & Pao
tao tinh Bak Nong phat hanh sir dung chung cho toan nganh;

1.3. Giao vién nhiém, Gido vién bo mon chi si¢ dung bat mgc mau xanh,
mau den dé ghi va ky s6 ghi dau bai nhitng phan thuoc vé minh; khéng diing bat
x0a hodc tay dé xoa s6 ghi dau bai. Tat ca cac thanh vién trong nha truong déu co
trach nhiém gitr gin, bao quan va st dung tot S6 ghi dau bai dé luu ho so chuyén
mon vinh vién theo quy dinh;

1.4. Giao vién chu nhiém 16p giao can bo 16p (Lop truong hoac Lép pho
phu trach hoc tdp) quan Ii, giir so ghi dau bai. Nop s6 dau bai vé phong DPoan thanh
nién cho Ban thi dua vao tiét 5 sang thiz 6 (Pdi véi cac 1op co tiét hoc budi chiéu
thi nép sé ghi dau bai sau khi két thic tiét cuéi cudi chiéu thi 6); Hozc khi nha
truong ké hoach nghi L&, nghi Tét, nghi dé to chirc cac ky thi, KTPG dinh ky tur
02 ngay tro 18n dé tranh mat, that lac hoac hu hong sé ghi dau bai.
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2. Trach nhiém trong sir dung S6 ghi dau bai

2.1. Déi véi can b 16p duroc phan cong gii sé dau bai:

- C6 trach nhiém ghi c4c ndi dung sau vao Sé dau bai:

+ Thtr ty cua tuan hoc (phia trén cing) VD: tuan 1, 2; ....(Tir ngay....dén...)

+ Cot (1): Ghi rd ngay, thang .... (VD: Ngay 09/9; Ngay 03/02....)

+ Cot (3): Ghi rd tén mon hoc (VD: Toéan, V4t li, Hoa hoc, HPTNHN ...)
1an luot tir tiét 01 dén tiét cusi cua mot budi hoc.

- Péi Véi cac tiét hoc buéi chiéu (HDTNHD, Thir .....
GDTC, GDQP-AN) thi ghi nhuw sau: N Thuf;é’
* HDTNHN: Ghi vao TKB Thir Bay gay.... lhang....

(Ghi lgi phia trén 1a: thiz mdy, ngay....thang....)

* Péi véi mdn GDTC, GDQP: Ghi méi mon vao 01 6 ¢ 02 dong cudi trang,
tiet ndo day truéc thi ghi 6 trén va day sau ghi va 6 cudi.

2.2. Péi véi Gido vién B mon:

- Cét (4): Ghi “tiét CT”, tiét day theo KHGD cuia nha trudng da phé duyét.

- Cét (5): Ghi “Tén bai day”, ghi noi dung cong viéc cua tiét d6 ding theo
KHGD da duoc nha truong phé duyét.

- Cét (6): Ghi rd s lugng, tén HS vang, tré, bo tiét.

- Cot (7): Ghi “nhan xét cta gido vién” nhan xét noi dung hoat dong cua lop
(két qua hoc tdp, sw chuyén can, y thize ky ludt hodc nhitng yéu cdu chudn by cho
tiét hoc sau)

- Cot (8): “Xép loai” tiét hoc theo quy dinh thi dua cua nha trudng bing
cach cho diém sé tiét day theo thang diém 10 (diém xép logi 1a s nguyén).

- Cét (9): Sau khi nhan xét va xép loai tiét hoc, gi4o vién ky tén vao cot nay
(Néu day thay thi ghi “day thay” va tén gido vién day thay).

*Luu y:

- Néu nghi: Ghi rg ly do (VD: GV di cdng tac; GV nghi ém, GV nghi do ¢6
cong viéc riéng...)

- Ghi kién nghi ciia Gigo vién bo mon: Ngan gon cac noi dung bién phap
nham chan chinh thdc day nén nép, hoc tap cua 16p dugc cai thién tét hon.

- Viéc nhan xét va xép loai cuia gi4o vién phai logic va hop ly... (tranh tinh
trang nhan xét va xép logi khong déng nhat)

- Gi4o vién bo mon: Khdng duoc ghi trude noi dung bai day hoac chuyén
KHGD cho hoc sinh ghi truéc (tranh zrwong hep khi nghi dét xudt dé giao vién
day thay ghi ngi dung bai day khac).
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2.3. Poi Vi gio vién chi nhiém
- Phai nghién ctu ki s6 ghi dau bai, ké hoach, quy dinh cta nha truong dé
huéng dan cho hoc sinh dugc phan cong giir bao quan s6 dau bai, ghi dung, du
nhitng ndi dung; thudng xuyén kiém tra va c6 nhitng kién nghi can thiét voi Ban
kiém tra chuyén mon, Ban thi dua vé viéc sir dung, ghi s6 dau bai cia GVBM.
- Cot (10): Ghi cht “Téng két cui tudn” nhu sau:
+ Tiét: Tot:...Tuong (ng tong cac tiét dugc Xép loai: 10,0 diém
A:... Tuong ung tong cac tiét duoc Xép loai: 9,0 diém
B:... Tuong tng tong céc tiét duoc Xép loai: 8,0 diém
C:... Tuong ung tong cac tiét dugc Xép loai: <=7,0 diém
Vang: P.... (Tong sé Lot HS vang c6 phép trong tuan)
K.... (Tong sé liwot HS vang khéng phép trong tuan)
+ GVCN, ghi va thuc hién nhw sau:

GVCN

+ S0 tiét day thay (néu co).......
+ So tiét nghi (neu co). ... ........
(Ki va ghi ho tén)

+ S6 tiét day thay (néu cé)- ...
+ S0 tiét nghi (néu co): ... ... ...
Kiva ghiro ho tén

I1. TO CHUC THUC HIEN

1. Poi voi Ban kiém tra chuyén mén:

- Xay dung Quy dinh va huéng dan giéo vién, hoc sinh ghi chép, bao quan
S6 ghi dau bai theo dung hudng dan.

- Thyc hién viéc kiém tra dinh ky (04 tuan hoc) hoic thuc hién kiém tra dot
xuat khi thay can thiét dé béo céo Hiéu truong nha trudng.

- Nhan xét, d¢anh gi4 viéc thuc hién ké hoach bai day cia GVBM, tinh hinh
cua I6p va cong tac ghi s6 dau bai ddi véi véi GVBM, gido vién chu nhiém.

2. Poi véi Ban thi dua

- Hudng dan Ban cén su 16p, Cac chi doNghiém tic thuc hién viéc kiém tra,
tong hop va ky kiém tra 01 1an/01 tuan.

- Khi ndp va nhan so6 phai c6 bién ban ki giao nhan giit 16p va Ban thi dua.

- Théng bao két cong khai két qua qua thi dua cua ting 16p hoc theo tuan tir
viéc kiém tra va tong hop tir S6 ghi dau bai va cac hoat dong thi dua duoc t6 chuc.

3. P6i véi gido vién chi nhiém

- GVCN I6p phan céng can b 16p quan 1i, bao quan va gitr s6 ghi dau bai.
Nop so dau bai vé Ban thi dua theo ding thoi gian quy dinh.

=0



4

- GVCN viét ding, du, kiém tra cac muc trong s6 dau bai theo tuan nhiing
phan thudc vé minh ky chét vao phan tong hop caa GVCN bén trang hai trudc khi
nop vé phong Ban thi dua nha truong.

- GVCN kiém tra va c6 nhitng kién nghi, dé xuat can thiét (néu c6) cho Ban
thi dua, Ban kiém tra chuy@n mén.

4. Poi véi gido vién by mon

Nghién ctru ky hudng dan ghi s6 dau bai va nghiém tdc thyc hién dung quy
dinh, ndi dung trén. Trong qua trinh thuc hién, c6 gi kho khan, vueéng mac thi phan
anh véi Ban kiém tra chuyén mon dé b sung, diéu chinh cho phu hop.

Trén day la Quy dinh va huéng dan gido vién, hoc sinh ghi chép, bao quan
S6 ghi dau bai cua truong THPT Phan Boi Chau. Y&u cau can bo, gido vién, nhan
vién va hoc sinh nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noinhan: Nawsi KB TRUONG
- Chi b, HPT (dé blc); Xuan Trung

- Ban TD, ban KTCM (dé t/h); Email: “
- GV-NV & HS (dé t/h); ;rlllrfllogggqovtr;t

- Théng béo cdng khai; Co qua&&/G&aO
- Luu VP./. duc va Dao tao,
Trud THPT

Phan @% Xuén Trung
Tinh Dak Nong
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