UBND TINH LAM BONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 2690 /SGDPT-TCCB Ldm Pong, ngay 07 thdang 6 nam 2026
V/v tang cudng thyuc hién ky luat,
ky cuong hanh chinh
Kinh guri:

- Van phong S&;
- Céac phong chuyén mon, nghi¢p vu thudc So;
- Céc don vi su nghi¢p cong lap thudc So.

Theo Cong van s6 3111/SNV-CCVC ngay 04/6/2026 ctia SO Noi vu vé viée
tang cudng thyuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh; déng thoi, nham khac phuc
tinh trang chap hanh ky luat, ky cwong hanh chinh va gid gidc lam viéc tai So
Gido duc va Pao tao va tai cadc don vi sy nghi€p cong 1ap thudc S& Gido duc va
Dao tao, S& Gido duc va Pao tao yéu cau Chanh Vin phong S&, Trudng phong
chuyén mon, nghi€p vu va Thu trudng cac don vi su nghi€p cong lap thudc S&
trién khai thuc hién cac noi dung sau:

1. Cong tic tuyén truyén, phé bién

Pho bién dén toan thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham
vi quan 1y vé viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, viéc chap hanh gio
gidc 1am viéc; nang cao tinh than trach nhiém, tic phong, 1& 16i lam viéc cta cong
chtrc, vién chure va nguoi lao dong.

2. Chap hanh nghiém tic gio giac lam viée

a) Nghiém tac chap hanh thoi gian lam viéc theo quy dinh: Toan thé cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong phai tuan thu nghi€m tac thoi gian lam viée
theo quy dinh. Tap trung chan chinh, khic phuc triét dé tinh trang thiéu trach
nhiém trong thuc thi cong vu, di mudn, vé som, nhét 1a vao céc ngay dau tuan,
ngay cudi tuin; khoang thoi gian ngay trudce va sau cac dip nghi 18, Tét.

b) Quan ly nghiém ché do nghi va hoi hop: Viéc Véng mat tai co quan, don
vi trong gid 1am viéc phai ¢ 1y do chinh dang va duogc su ddng y cta cip co thim
quyén theo dtng ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi. Khong str dung thoi gid
lam viéc dé giai quyét viéc riéng; khong tu tap, an udng, la ca tai hang quan trong
gid lam viéc; khong udng rugu bia trong gio 1am viéc va gio nghi trua clia ngay
lam viéc.

c) T6 chire truc 18, truc cudi tudn chit chd: Cac don vi xem xét phan cong
cu thé 1anh dao, cong chirc, vién chirc tryc trong cac ngay nghi 1€, nghi cudi tudn
dé tiép nhan, xu 1y kip thoi cac cong viéc phat sinh, dot xuét, bao dam viéc tiép
nhan, xu 1y cac nhiém vu cép bach, dot xuat theo quy dinh, khong dé xay ra tinh
trang bi dong, bat ngo.
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3. Po6i méi 1€ 16i va nang cao hiéu suat 1am viéc trong gio hanh chinh

a) Xur 1y cong viée 1d rang, nhanh chong: Tat ca cong chire, vién chuc phai
chu dong thuc hi¢n nhi¢ém vu theo phuong cham “rd nguoi, 10 viée, rd trach
nhiém, rd thdm quyén, rd thoi gian, rd két qua”. Kién quyét khic phuc tinh trang
né tranh, dun déy trach nhiém, 1am viéc cam chirng hodc kéo dai thoi gian giai
quyét hd so cong viéc.

b) Ung dung cong ngh¢ dé kiém soat tién d6 thuc hién nhiém vu: Déy manh
xu ly ho so trén moi truong dién tir, thuc hién nghi€ém tac vi¢c ky $6. Léy tién do
thuc hién nhiém vy, két qua dau ra va chat luong cong viéc lam thude do chu yéu
dé danh gia hi€u qua cong viéc va mac d§ hoan thanh nhiém vu.

¢) Thyc hién nghiém tac thoi gian di cong tac theo gidy triéu tap ctia cap co
tham quyén; dong thoi bao dam ndi dung, hiéu qua cong tac; khong duogc loi dung
thoi gian di cong tac dé giai quyét viée riéng.

d) Khong dé xuat dén cac dia phuong cong tac néu cong viéc chua that su
can thiét, cAp bach dé tap trung giai quyét, xir Iy cong viéc tai co quan, don vi bao
dam thoi gian, tién d6 thuc hién nhiém vu theo yéu cau cua cép c6 thAm quyén.

4. Trach nhiém cia Thu truwéng cac don vi thugc S&

a) Thu truéng don vi ra soat, dua viéc chép hanh ky luat, ky cuong hanh
chinh vao ndi quy, quy ché cta co quan, don vi, 1a mot trong nhiing tiéu chi dé
danh gia, xép loai chat lugng hiang quy, hang nam; kip thoi kiém diém, xtr 1y trach
nhiém hodc kién nghi cip c6 thim quyén xt 1y trach nhiém theo quy dinh d6i véi
cac truong hop vi pham viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh; dong thoi,
chiu trach nhiém tryc tiép trudc cap co tham quyén vé viéc thuc hién ky luat, ky
cuwong hanh chinh, viéc chap hanh gio gidc lam viéc cta cong chirc, vién chire va
nguoi lao dong thudc pham vi quan ly.

b) Néu cao tinh than trach nhiém cua ngudi dimg dau trong thuc thi cong
vu, ky luat, ky cuong hanh chinh; S¢ Gido duc va Pao tao s€ xem xét danh gia,
xép loai chat luong hang quy, hang nim ddi voi ngudi dimg dau néu don vi c6
cong chire, vién chirc va ngudi lao dong vi pham viéc chap hanh ky luat, ky cuong
hanh chinh va c6 thai d6 nhiing nhidu, gay phién ha hoic dun day trach nhiém
trong thuc thi cong vu.

Pé nghi Thu trudng cac don vi nghiém tac trién khai thuc hién./. s

Noi nhin: GIAM DbOC
- Nhu trén;

- Chu tich UBND tinh (dé b/c);
- Ban Tb chtic Tinh uy (dé b/c);
- S& Noi vu (dé p/h);

- Bang uy S¢;

- Ban Giam ddc S&;

- Luu: VT, TCCB.

L& Thi Bich Lién
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