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S6: 34 /HD-LPLD

' HUONG DAN ,
Mot so ndi dung cong tic nhan sy dai hji cong doan cac cip
nhiém ky 2023 - 2028

Can cr Huéng dan sb 56/HD-TLD, ngay 28/4/2022 ciia Doan Chi tich Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé mét sé néi dung céng tac nhan sy dai hoi cong
doan cac cap tién toi Dai hoi X111 Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2023 - 2028; Ké
hoach sb 151 /KH-LDLD, ngay 07/7/2022 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao
dong tinh vé t6 chirc dai hoi cong doan cac cip, Pai hoi Cong doan tinh Dak Néng
an tht V, nhiém ky 2023 - 2028, Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh hudng
dan mot s6 ndi dung cong tac nhan sy dai hdi cong doan cac cip, nhu sau:

I. THANH LAP TIEU BAN NHAN SU VA XAY DUNG PE AN NHAN
Sy

1. Thanh lap tiéu ban nhan sy

1.1. Céng doan cap trén truc tié}o co' SO

- Ban thuong vu cong doan cép trén truc tiép co s& quyét dinh thanh lap tiéu
ban nhan sy dai hoi, déng chi chu tich 1am trudng tiéu ban (bdo dam khéng qua
50% s6 heong iy vién ban thwo’ng vu duwong nhiém).

- Nhiém vu chi yéu cua tiéu ban nhan su thue hién theo Muc III, Ké hoach sb
151/KH-LDLD, ngay 07/7/2022 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh;
trong d6, chuan bi nhan su ban chdp hanh, ty ban klem tra, cdc chirc danh trong
ban chip hanh, ty ban kiém tra tap trung thuc hién mét sb nodi dung sau:

+ Trién khai xay dung dé 4n nhan sy va ké hoach trién khai viéc gidi thiéu
nhan sy tham gia ban chdp hanh, ban thuong vy, chu tich, pho chu tich, Gy ban
kiém tra, chi nhiém dy ban kiém tra, pho cht nhiém ty ban kiém tra, nhzem ky
2023 - 2028; dé 4n nhan sy tham gia doan dai biéu du dai h01 cong doan cép trén
va ké hoach phan bd dai biéu du dai héi cong doan clng cdp, nhiém ky 2023 -
2028.

+ Tham muu cho ban thuong vu cong doan cép trén truc tiép co so quy dinh
vé nhiém vu, quyén han, trach nhiém, nguyen tic, quy ché va ké hoach lam viéc
ctia tiéu ban nhan su va to giup viéc (néu co)

+ Xay dung ké hoach lam viéc voi cap uy, co quan, to chic c6 lién quan dén
cdng tac chuan bj nhan su; tién hanh khéo sat nhan su néu thiy can thiét (thanh
phan, néi dung, doi tuong va cdch thirc khao sdt do tiéu ban nhan sw quyét dinh



phii hop voi tinh hinh, yeu cdu cu thé).

+ Thuc hién mot sé nhiém vu lién quan do ban thuong vu céng doan cép trén
truc tiép co s& giao.

1.2. Cong doan co so

Tuy theo md hinh, diéu kién thuc té, ban chap hanh cong doan co s& xem xeét,
quyét dinh thanh 1ap tiéu ban nhan su hodc phan cong can bd thuc hién cac nhiém
vu néu trén.

2. Xay dung dé an nhan sy tip trung vao mot s6 ndi dung chi yéu

- Téng két cong tic nhén sy nhiém ky 2018 - 2023 trong do, tap trung danh
gia bdi canh, tinh hinh, két qua dat duoc, han ché, yéu kém; chi rd nguyén nhan,
nhit 12 nguyén nhén chu quan, rut bai hoc kinh nghiém va dé ra bién phap khéc
phuc trong nhiém ky t6i.

- Quan triét quan diém, chu truong, dinh hudng cua Pang va cac quy dmh
huéng dan cua Téng Lién doan; dy béo bdi canh, tinh hinh, x4c dinh rd yéu cau,
nhiém vu ciia nhiém ky 2023 - 2028 va nhimg nam tiép theo. Xay dung dé 4n nhan
su bam sat quy dinh ctia Pang va cua Téng Llen doan trén co s& ngudn can bd (tdi
cir va quy hoach), xac dinh tiéu chudn, co cdu, s6 lugng uy vién ban chap hanh
theo phuong cham: Coi trong chat luong, bao dam tinh gon, c6 co c4u hop ly, du
ning luc dai dién, chdm lo, bao vé quyen va loi ich hop phap, chinh dang cua doan
vién, ngudi lao dong; khong vi co cAu ma ha thip tiéu chuin va khéng nht thiét
tht ca cac don vi truc thudc phai c6 nguoi tham gia ban chép hanh.

- Viéc xay dung dé 4n nhan su phai dugc théo ludn dan chu, ky ludng, phat
huy tri tué va tao sy doan két, théng nhét, dong thudn trong tap thé ban chép hanh,
ban thuomg vu. Chi déng phong ngira, canh giac, ngan chin, d4u tranh. khong dé
tac dong, chi phdi boi nhimg thong tin khong chinh thurc, théng tin gia, x4u, doc,
bia dat, xuyén tac trén internet, mang xa hoi... lién quan dén nhan su va cong tac
chuén bi nhan su.

IL. MOT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN
Sy

1. Tiéu chuﬁn, diéu kién nhan sy tham gia ban chip hanh, iy ban kiém
tra cong doan cac cap, nhi¢m ky 2023 - 2028

- Viéc lua chon gi6i thiéu nhén sy tham gia ban chép hanh, uy ban kiém tra
cong doan cac cp phal quan tri¢t sau sdc cac chu truong, nghl quyet cua Dang vé
cong tac can bd, dong thdi cu thé héa Nghi quyet s6 03 NQ/BCH ngay
11/01/2019 cia Ban Chép hanh Téng Llen doan Lao dong Viét Nam vé “Céng tdc
cdan by cong doan trong tinh hinh moi”.

- Tiéu chuan cu thé ddi véi nhan sy tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém tra
cong doan cac cép thuc hién theo quy dinh ciia Doan Chu tich Tong Lién doan vé
tiéu chudn chtic danh céan bo 1anh dao, quan ly cong doan cac cép, cu thé nhu sau:



1.1. Tiéu chuin chung (Thuc hién theo Quyét dinh sé 31 69/0D-TLD, ngay
07/9/2021 cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chudn chirc danh cdn bé lénh dao, quan Iy céng doan cdc cdp).

1.2. Tiéu chuin cu thé déi véi nhan sw tham gia ban chip hanh, uy ban
kiém tra cong doan cip trén truec tidp co s

1.2.1. Uy vién ban chap hanh céng doan cd}? frén truc rié}) co SO

a) Vé nang luc cong tac

- C6 néng lyc lanh dao, quan 1y, cé kién thuc, van dung chu truong cua Dang,
chinh sach, phéap luét ciia Nha nudc, cia dia phuong, nganh, don vi va cia tb chirc
cong doan vao thuc tién phong trao cong nhan va hoat dong cong doan theo linh
vuc dugce phan céng, phu trach.

- Co kha nang cu thé hoa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cua cép Uy cing
cép, céng doan cap trén va kha nang xu ly nhimg tinh huéng méi phét sinh, ky
nang hoat dong céng doan, chip hanh tt nguyén tic tap trung dan chi trong tb
chirc va sinh hoat tai noi cong tac.

b) Vé trinh d6

- Néu la cén bd cong doan chuyén trach hodc co cdu tai cic co quan dang,
doan thé, co quan quan ly nha nudc, don vi sw nghiép cong lap, doanh nghiép nha
nudc, phai co trlnh d6 chuyén mén tét nghiép dai hoc trd 1én, trinh d6 ly luén
chinh tri trung cép trd lén.

- Néu la can b cdng doan co s& can ¢6 trinh do trung cap nghé va tbt nghiép
trung hoc phd théng tré 1én.

- Néu la coéng nhan, nguoi lao dong truc tiép san xuat cin co nghiép vu, tay
nghé béc 3/7 tr& lén.

¢) Vé kinh nghiém lanh dao, quan ly va cong tac céng doan

- Nhén sy tai céc co quan dang, doan thé, co quan quan ly nha nudc, don vi su
nghlep cong lap, doanh nghiép nha nude phai giir chirc vy lanh dao, quan ly ¢6 phu
cép tuong duong Uy vién ban thudng vu chuyén trich cong doan cung cép tré 1én.

- Nhan su tai cong doan co s& pha1 1a chu tich cong doan co s&; truong hop co
cdu & cong doan co s& doanh nghiép can chon noi ¢6 dong doan vién so vdi binh
quan chung ¢ dia phuong, don vi, it nhét c¢6 100 doan vién trd 1én.

- Nhan sy la cong nhan, nguoi lao dong truc tiép san xuét phai 1a doan vién
nong cbt, di dau trong cac hoat dong do ban chap hanh cdng doan co s td chire, d3
dugc cong doan co s khen thudng thanh tich xuat sic trong hoat dong cong doan.

d) V& do tudi

- Nhan su la can bd cong doan chuyén trach céc cép, nhén su tai cac co quan
dang, doan thé, co quan quan ly nha nu’oc don vi su nghiép cong lap, doanh
nghi¢p nha nudc phai dap ing yéu céu vé tudi bd nhiém va gi01 thiéu Umg cir theo
quy dinh ctia Dang, phép luét ctia Nha nuée va quy dinh cia Téng Lién doan.



- Nhén su tai cac co quan, don Vi, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc do
cép co thim quyén quyét dinh nhung bao dam tai thoi diém gidi thiéu ung clr lan
dau toi da khong qua 70 tudi ddi véi nam va 65 tudi dbi vai ni.

1.2.2. Uy vién ban thuong vu cong doan cap trén truc tiép co s6

Bao dam day du cac tiéu chuén cta uy vién ban chép hanh cdng doan cung
chp, ddng thdi dap tmg céc tiéu chuan, sau:

a) Vé ning lyc cong tac

- Cé ban linh chinh tri, phdm chat dao duec, tri tug, y chi chién dau, nang luc
1anh dao, quan ly tiéu biéu trong ban chép hanh; c6 kha ning tong hop, phan tich,
dong gop tri tué vao sy lanh dao tap thé ctia ban thuong vu, tham gia xdy dung va
t3 chirc thuc hién théng loi nghi quyét clia ban chap hanh.

- C6 nang lyc tham muu, chi dao, so két, téng két cac chuong trinh, ké hoach
do dai hoi, ban chép hanh, ban thuong vu dé ra.

b) V& kinh nghiém lanh dao, quan ly va cong tac cong doan

- Nhan su 1a can bd cong doan chuyén trach tai céng doan cép trén truc tiép
co s0, yéu cau kinh nghiém dé tham gia ban chéap hanh cdng doan cung cap da 01
nam trd 1€n.

- Nhan su tai co quan dang, doan thé, co quan quén ly nha nudc, don Vi su
nghiép cong 1ap, doanh nghiép nha nude phai gitt chirc vu lanh dao, quan ly tuong
duong pho chu tich cong doan cung cp tro 1én.

- Nhan sy & don vi sy nghiép, doanh nghiép ngoai khu vuc nha nudc phai gilr
chirc vu chu tich cong doan co sd, da tham gia ban chép hanh céng doan cép trén
truc tiép co sé di 01 nam trd l1én va khong kiém chirc danh quan ly don vi, doanh
nghiép.

1.2.3. Chu tich cong doan cdp trén truc tiép co s6

P4ap tng cac tiéu chuén cta iy vién ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
cép trén truc tiép co s& va cac yéu ciu vé trinh d9, nang luc cta chic danh chu tich
lién doan lao dong huyén va tuong duong theo quy dinh hién hanh vé danh muc vi
tri viéc 1am cong chirc cua Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, dong thoi dap tmg
céc tiéu chuan sau:

a) V& ning luc cong tac

- Nim vimg va c6 kha nang véan dung quan diém, duong 161 cia Pang, chinh
séch va phap luat cia Nha nudc trong viéc t4 chirc thuc hién nhiém vu cua t6 chirc
cong doan; co ning luc nghién ctu, tham muu, dé xuét cac giai phap, xdy dung
chii truong, chinh sach cta dia phuong, nganh, doanh nghié¢p lién quan dén doan
vién cong doan, ngudi lao dong va hoat dong cong doan.

_ C6 phong cach lanh dao, phuong phap hoat dong, kha nang didu hanh tot
cong viéc; c6 uy tin va kha néng doan két, tap hop, quy tu, anh hudng tich cuc dén
phong trao cong nhan va hoat dong cong doan dia phuong, nganh, don vi.

b) Vé kinh nghiém lanh dao, quan ly va cong tac cong doan



- D4i v6i nhan su tai chd hodc can bd cong doan chuyén trach trong cung hé
thong cong doan phai co tir di 01 ndm trd 1én gitt chirc vu pho chu tich céng doan
cp trén truc tiép co s& hodc pho trudng ban céng doan cép tinh, cong doan nganh
trung uong va dugc danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

- D6i véi ngudn nhan su tir noi khéc phai c6 tir du 01 ndm tré 1én gilr chic vy
lanh dao, quan ly twong duong chirc danh phé chi tich céng doan cap trén tryc tiép
co s0 va duge danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

- Uu tién lya chon dong chi tham gia ban chép hanh dang bo cung cap.

1.2.4. Pho chu tich céng doan cdp trén truc tié'p co so

Déap ung cac tiéu chuan cua uy v1en ban chép hanh, ban thuong vu cong doan
cap trén tryc ti ép co s& va cac yéu cau vé trinh do, nang luc cia chirc danh pho chu
tich lién doan lao dong huyén va tu'orng duong theo quy dinh hién hanh vé danh
muc vj tri viéc 1am cong chirc cia Tong Lién doan Lao dong Viét Nam, dong thoi
dap g céc tiéu chuan sau:

a) Vé nang luc cong tac

- Nim vimg va c6 kha nang vén dung quan diém, duong 16i cia Dang, chinh
sach va phép ludt cia Nha nudc trong lanh dao, chi dao thuc hién cong tac cong
doan ¢ linh vuc, dia ban cong tic dugc phan cong quan ly, phu trach.

- C6 phong cach lanh dao va phuong phap hoat dong; c6 uy tin va kha nang
doan két, tap hop, t6 chirc tdt phong trao céng nhéan va hoat dong cong doan ¢ dia
phuong, nganh, don vi.

b) Gilt ngach chuyén vién (tvong duong) tir di 03 nim tré 1én (khéng ké thoi
gian tap su) va dugc dénh gia hoan thanh tét nhiém VUL

1.2.5. Uy vién uy ban kiém tra céng doan cdp trén truc tiép co s

a) Vé nang lure va kinh nghiém cong tac

- Hiéu biét co ban vé cac linh vuc kinh té, chinh tri, phép luat; nam vimg Piéu
Ié va cac quy dinh ctia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam, cdc quy dinh cua
bang, phép luat cia Nha nudc lién quan dén cac hoat dong cua cong doan.

- C6 nang luc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao, c6 kinh nghiém trong céng
tac tai chinh va cong tac xay dung td chirc cong doan; c6 nghiép vy, chuyén mén
va hiéu biét vé cdng tac kiém tra, giam sat, ky luat cua td chuc cong doan.

b) Vé trinh do

(Thuee hién theo Quyét dmh 56 31 69/0D-TLD, ngay 07/9/2021 cua Téng Lién
doan Lao déng Viét Nam vé viéc ban hanh quy dinh tiéu chuan chire danh cdn bo
lanh dao, quan Iy cong doan cdc cap).

c) V& db tudi

Dap tng yéu cau vé tudi bd nhiém va gioi thiéu tmg cir theo quy dinh cua
Dang, phap luat cia Nha nuéce va quy dinh cta Tdng Lién doan.

1.2.6. Chui nhiém 1y ban kiém tra céng doan cap trén truc tiép co 56



Dép tmng tiéu chuén Uy vién ban thuong vu cong doan cép trén truc tiép co so
va tiéu chuén Uy vién uy ban kiém tra cong doan cung cap; c6 kha nang tham muu
cho ban chap hanh, ban thuong vu vé cong tac kiém tra, giam sat cua t6 chiic cong
doan o dia phuong, nganh, don vi; co kha nang lanh dao, quan ly, chi dao hoat
dong cua uy ban kiém tra cong doan cép trén tryc tiép co s¢ va hudng dan nghiép
vu hoat dong cta uy ban kiém tra cdng doan cép co so.

1.2.7. Phé chii nhiém wy ban kiém tra cong doan cdp trén truc tiép co 50

Déap ung tiéu chuén cta ty vién uy ban kiém tra cong doan cung cap; c6 kha
ning tham muu cho chu nhiém uy ban kiém tra, ban chap hanh, ban thuong vu
cong doan cép trén tryc tiép co s& vé cong tac kiém tra, giam sat cta td chirc cong
doan & dia phuong, nganh, don vi; c6 kha nang lanh dao, quan ly, chi dao hoat
dong cua uy ban kiém tra cong doan cap trén truc tiép co s& va hudéng dan nghiép
vu kiém tra cong doan co s& trong pham vi dugc phén cong.

1.3. Tiéu chudn iy vién ban chip hanh va cdc chirc danh trong ban chip
hanh, uy ban kiém tra cong doan co so

1.3.1. Uy vién ban chdp hanh, ban thudng vu, iy ban kiém tra cong doan co
SO

- Hiéu biét sau vé linh vyc nganh, nghé, tinh hinh san xuét, kinh doanh, tinh
hinh hoat dong cta co quan, don vi, doanh nghiép; co uy tin, dugc dong dao doan
vién, ngudi lao dong tin nhiém; co kha nang van dung chu truong, dudng 16i cla
Dang, chinh séch, phap luét cia Nha nude, cua dia phuong, nganh, don vi va cua
td chirc cong doan dé dai dién, bao vé cac quyén, loi ich hop phap, chinh dang cua
doan vién cong doan, nguoi lao dong trong co quan, don vi, doanh nghiép.

- Pbi véi ty vién ban thudng vu (néu cd) can dap ung thém tiéu chuén vé
nghiép vu, tay nghé chuyén moén ndi troi; c6 kha nang t6 chue, diéu hanh hoat
dong ctia cong doan co so dap ung yéu cau nhiém vu.

-Vé dd tudi: D6i véi nhan su la can bd cong doan chuyén trach, nhan su tai
co quan chuyén trach dang, doan thé, co quan quan ly nha nude, don vi su nghiép
cng lap, doanh nghiép nha nuéc phai dap tmg yeu cAu vé tudi bd nhiém va gidi
thiéu tng ctr theo quy dinh cuia Pang, phép luat cia Nha nuée va quy dinh cua
Téng Lién doan. Nhan su tai cac co quan, don Vi, doanh nghiép ngoai khu virc nha
nuée do cap co thdm quyén quyét dinh, nhung bao dam tai thoi diém gidi thiéu
ung cu ]An dAu tdi da khong qua 70 tudi ddi voi nam va 65 tudi dbi véi nir.

1.3.2. Chai tich, phé chu tich cong doan co SO

- Pap tmg day du cac tiéu chuan cua ty vién ban chép hanh cong doan cing
cép, df‘)ng thoi dap mg céc tiéu chuin: Nhiét tinh, tam huyét, trach nhiém, co nang
lyc 1anh dao, quan ly, didu hanh céc hoat dong cua ban chép hanh.

- C6 kha ning cu thé héa chuong trinh, nghi quyét, ké hoach cuia cap y cling
cép va cong doan chp trén b tridn khai thuc hién tai co s&; ¢ nang luc tap hop,
thu hut nguoi lao dong.



- C6 k¥ ning doi thoai, thuong lugng; ¢6 ban linh, hidu biét dic diém tinh
hinh ctia don vi, doanh nghiép, ¢ kha ning phdi hop tot véi nguoi st dung lao
dong trong t6 chire trién khai cac hoat dong cua cong doan co so;

- Da tham gia va hoan thanh tt nhiém vy & vi tri can bd to cong doan trd Ién
hodc cé thanh tich xuét sic trong lao dong san xuat.

- D6i véi céc td chirc trong hé théng chinh tri va doanh nghiép nha nuéc thi
co céu ddng chi ¢o phu cap chirc vu lanh dao lién ké phu cép chiic vu thi truong
don vi lam chu tich cong doan co sé. Trudng hop dic biét thi xin y kién Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong tinh Dak Nong xem xét.

2. Vé do tudi nhan sw tham gia ban chap hanh, iy ban kiém tra cong
doan cac cap, nhiém ky 2023 - 2028

D6 tudi tham gia ban chip hanh, iy ban kiém tra cong doan cac cp nhin
chung thuc hién theo quy dinh cta DPang, phap luat cia Nha nudc, trong d6: Do
tudi lan dau tham gia ban chap hanh, dy ban kiém tra it nhat tron mot nhiém ky (60
thang); do tudi tai cir it nhat phai tu 1/2 nhiém ky (30 thdng) tai thoi diém td chuc
dai hoi cong doan theo K& hoach s§ 151/KH- LDLD, ngay 07/7/2022 ctia Ban
Thuong vu Lién doan Lao ddng tinh.

a) [Tudi cén b gidi thiéu tmg cir 1an dau] = [Tudi nghi huu thue té cia can bé
theo Nghi dinh sb 135/2020/ND-CP, ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu, Két luan sb
08-KL/TW, ngay 15/6/2021 ciia B§ Chinh trj vé tudi bd nhiém, giéi thigu can bj
Ung cfr] [Tudi cia can b tai thoi didm dai hoi céng doan cung cap] theo K&
hoach s6 151/KH-LDLD, ngay 07/7/2022 cua Ban Thuong vu Lién doan Lao dong
tinh phai con it nhat da mét nhiém ky cong tac (60 thang)’.

b) [Tudi cén b tai cir nhiém ky t6i] = [Tudi nghi huu thyc t& cia cn bd theo
Nghi dinh sé 135/2020/ND-CP, ngay 18/1 1/2020 cta Chinh phu, Két ludn sb 08-
KL/TW, ngay 15/6/2021 ctia Bo Chinh tri vé tudi bd nhiém, glO’l thiéu can bo ng

ctr] - [Tudi ciia can b tai thoi didm dai héi cong doan cling cép] theo Ké hoach sé
151/KH-LDLD, ngay 07/7/2022 cta Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh phai
con it nhit 30 thang

3. Co ciu, s lwgng dy vién ban chap hanh, dy vién ban thwong vu, phé
chi tich va dy vién ay ban kiém tra

3.1. Vé co ciu ban chap hanh

- Ban chip hanh cong doan céc cdp bao dam co cdu dai dién cua cong doan
cép dudi va doan vién cong doan theo cac linh vyc, dia ban dé déap tng yeu cau
xay dung phong trao cong nhan, cong doan trong thoi gian téi; kip thoi trién khai
thuc hién cac chu truong, nghi quyét cia Dang va cua td chirc cong doan dén dong
dao doan vién, nguoi lao dong. Phin diu ban chap hanh cdng doan cac cap c6 du 3
do tudi dé bao dam tinh ké thira, phét trién; phan déu ti 18 nit tham gia ban chip

Theo Chi thj sb 35-CT/TW, ngy 30/5/2019 ciia B§ Chinh trj vé dai héi dang bd céc cép, tién téi Dai hoi dai
biéu toan quéc 1dn thir X111 cua DBang,



hanh dat khoang 30%.

- Cin cu déc diém, tinh hinh va yéu cAu nhiém vu hoat dong cong doan cua
dia phuong, don vi va dé bao dam ban chép hanh du ning luc, ban linh dai dién,
bao vé quyén va loi ich hop phép, chinh déng cua doan vien, ngudi lao dong, ticu
ban nhan su cAn chuén bi, trinh ban thuong vy, ban chép hanh co céu cy thé ban
chép hanh cong doan cung cap va dinh hudng cho chp dudi, theo phuong cham:
Cot trQn'g chat luong ban chép hanh, khong vi co cAu ma ha thip tiéu chuén, diéu
kién va khong nhat thiét dia phuong, don vi nao cling phai c6 nguoi tham gia ban
chap hanh.

- Trudng hop, noi nao chwa chuan bi nhan sy di co cAu theo quy dinh thi tién
hanh biu cir ban chép hanh véi sé lugng it hon, sb con lai s& bd sung trong nhiém
ky dé dap ung tiéu chuén, co céu theo quy dinh, nhung s6 luong it hon khong qua
10% tong so ban chép hanh.

3.2. Vé s6 lwong

S6 luong Uy vién ban chép hanh, uy ban kiém tra cong doan cac cap thuc hién
theo Huéng dn sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cia Doan Chu tich Téong Lién
doan v& thi hanh Didu 18 Cong doan Viét Nam va Phu lyc 1 kém theo Huong dan
nay. Cac cap cong doan khi xéy dung d& 4n nhan su can xem xét k¥ dac diém tinh
hinh, yéu cau, nhiém vu hoat dong cong doan trong thoi gian i d& nang cao chét
luong chuén bi nhan sy ban chép hanh, Gy ban kiém tra; df"mg thoi, tich cuc xem
xét giam s lugng wy vién ban chap hanh so v6i nhiém ky hién tai.

4. Trinh tu thyc hién quy trinh nhén su va s6 dw

4.1. Vé trinh tw thwc hién quy trinh

Thue hién quy trinh nhan sy doi voi céc ddng chi tai ctr ban chép hanh, iy
ban kiém tra va cac chirc danh trong ban chép hanh, Gy ban kiém tra trudc; xac
dinh sb luong tai cir dap g tiéu chuin, didu kién, sau d6 méi thyc hién viéc gidi
thiéu nhan sy d6i véi cac dong chi ]4n dau tham gia ban chép hanh, Gy ban kiém
tra va cac chirc danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra.

Quy trinh nhéan sy ban chép hanh, uy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chép hanh, uy ban kiém tra cong doan cép trén truc tiép co s& thuc hién theo Phu
luc 2 kém theo Huéng dan nay.

Cong doan cAp trén tryc tiép co s& can cir Huéng din sbé 28/HD-TLD, ngay
24/6/2021 cua Poan Chu tich Tbng Lién doan Lao dong Viét Nam vé quy trinh
gi6i thiéu nhan sy va bau cir ban chap hanh, chic danh chu tich cong doan co sO
tai dai hoi dé hudng dan quy trinh nhan sy dai hoi cong doan co so truc thudc.

4.2. Vé so dw

Viéc chuén bj d& 4n nhan sy ban chép hanh, ban thuong vy, Oy ban kiém tra
cong doan cép trén truc tiép co s& phai dam bao gidi thiéu s6 lugng nhan sur co 50
dur tir 10%-15% so voi tdng s6 ty vién ban chép hanh, Gy vién ban thudng vy, uy
vién Uy ban kiém tra duoc cap co thAm quyén phé duyét theo quy dinh.



- Noi ¢6 sé lugng ban chip hanh, ban thudng vy, ty ban kiém tra dudi 10
nguoi thi chuan bj sb du 1a 1 ngui. Truong hop ¢ cudi danh sach gi6i thidu ¢6 sb
du 2 ngudi trd 1én cting 6 s6 phiéu gidi thiéu bing nhau thi dua ca vao danh sach
dé gidi thidu voi dai hoi.

- Néu két qué gidi thigu chua dat ti 18 s du, thi tiép tuc quy trinh giéi thiéu
cho dén khi bao dam sb du theo quy dinh.

4.3. Trudong hop bau truc tiép chu tich cong doan co sé tai dai héi thi thuc
hién quy trinh nhan sy theo Huéng din sé 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua Doan
Chu tich Téng Lién doan.

Céng doan cép trén truc tiép co s& can ct tinh hinh, dic diém cu thé dé chi
dao thuc hién, phén dau dat ti 1é cong doan co s& ngoai khu vuc nha nuéce bau truc
tiép chu tich tai dai hoi theo K& hoach sb 51/KH-LPLD, ngay 29/11/2019 cia Ban
Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé& “Xdy dung déi ngii chu tich céng doan co
s0 ngoai khu vuc nha nuéce di ndng lyc, phdm chat, ddp img yéu cdu, nhiém vu .

5. Thue hién bau cir trong dai hoi

5.1. Doan chii tich dai hpi bdo cdo dé dn nhin sy do ban chip hanh khéa
dwong nhiém da chuin bi

- Phuong huéng céu tao ban chap hanh (sé luong, tiéu chudn, co cau) dé dai
héi thao luén, xem xét, théng qua’.

- Két qua qua trinh chudn bj nhén su ban chép hanh va danh sach nhén sy do
ban chap hanh duong nhiém gidi thiéu dé dai héi tham khao®.

5.2. T6 chitc thio ludn va tién hanh iing cit, @é civ ban chép hanh

- Cén clr phuong 4n cdu tao ban chap hanh khod méi duoc dai hgi thong qua,
tham khao danh sach nhéan su do ban che"ip hanh duong nhiém giéi thiéu, tién hanh
Umg ctt, dé ctr va thao luan, théng nhét danh sach tng cir, @ cir.

- Viéc tmg ctt, dé cir trong dai hoi thuc hién theo quy dinh ctia Dang (67 véi
dang vién), Diéu 1 va Hudng dén thi hanh Diéu 18 Cong doan viét Nam.

- Truong hop két qué thao luan, danh sach nhén su du kién gioi thiéu bau ctr
chic danh chu tich, phd chu tich khéng dung véi dé 4n nhan su di duge cép ¢o
tham quyén phé duyét thi doan chi tich dai hdi kip thoi bdo céo xin y kién chi dao
cla cdp uy va cdng doan cdp trén dé c6 phuong 4n tiép theo, trude khi tién hanh
bdu cir. Danh séch bdu cir dd duogc dai hoi bidu quyét thong qua xép theo thir tu
bang chit cai tiéng Viét cho toan danh sach va theo co cAu.

- Sau khi dai hdi bau dugc ban chp hanh khéa méi, viée té chire hi nghi ban
chap hanh lan thtr nhit dé biu ban thuong vu, chd tich, phé chi tich, Gy ban kiém

2Phin ddu dén hét nhiém ky c6 30% tré 1én cong doan co s& ngoai khu vuc nha nuée td chirc dai hoi bau truc
tiép chu tich cong doan co so.

*Luu b Phan dé 4n ban thuomg vu va cac chirc danh trong ban chép hanh, uy ban kiém tra va cac chirc danh
trong Uy ban kiém tra dé lai trinh xin y kién théo ludn tai phién hop thir nhét ciia ban chap hanh.

“Pai hgi CDCS dong doan vién va dai hdi cong doan cap trén co s trd lén cén chia td thao ludn va chuyén danh
séch nhan sy da chuén bi vé cac td thao lujn, khéng nén mét thoi gian doc danh sach tai dai hoi.
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tra, chtt nhiém UBKT thuc hién theo quy dinh cua Piéu 1é Céng doan Viét Nam
khoa XII va Muc 10, Huéng déan s6 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cua Doan Chu
tich Téng Lién doan.

- Truong hop dong chi dugc dy kién gi6i thiéu bau chuc danh chu tich, pho
cht tich, cht nhiém uy ban klem tra, khong tring cur ban chip hanh, ban thuo‘ng vu
hoc 0y ban klern tra cung cp thi doan chu tich dai hdi béo céo xin y kién chi dao
cua cong doan cap trén vé phuong 4n gmrl thiéu nhan sy mdi; sau khi c6 y kién chi
dao méi tiép tuc tién hanh bau cir hodc dé xuét tam dimg dé tiép tuc chuén bi.

5.3. Truong hop biu truc tiép chu txch cong doan co s¢ tai dai hoi thi thuc
hién quy trinh nhén su theo Hudng dan sé 28/HD-TLD, ngay 24/6/2021 cua Doan
Chu tich Tong Lién doan.

6. Co ciu, sd lu’o’ng dai biéu va viée bau dai biéu du dai hon cap trén

- 86 lugng, co cAu dai biéu triéu tap du dai hoi cong doan cép nao phai dugc
dua vao dé 4n hoic ké hoach dai hoi ciia cong doan cap do.

- Viéc chuan bi dai bidu du dai hoi can cr vao Muc 6.5, Muc 6.6 Hudng dan
s& 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 cua Poan Chu tich Téng Lién doan va ké hoach
ctia Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh. Pé nang cao chét luong dai biéu du
dal hdi trong V1ec thao luén, dong gbp vao cac ndi dung quan trong cua dai hdi, cac
cép cong doan can can ctr s6 lugng dai bleu dugc phan b va tinh hinh, dic diém
cua dla phuong, don vi 8 xé4c dinh co cu cu thé, bao dam can dbi, hai hoa, phu
hop vé thanh phan, gi6i tinh, nganh nghé, ting s6 lugng dai biéu dai dién nganh,
linh vuc quan trong.

- Viéc bau doan dai biéu du dai hdi cong doan clp trén pha1 can cur vao Bleu
1€ Cong doan quy ché biu ctr va hudng din cua cong doan cp trén truc tiép vé s6
lugng, co cau dai biéu dai hoi cong doan cac cap.

- Pai hdi cong doan cac cap duoc bau mot sb dai biéu du khuyét dé thay thé
dai biéu chinh thirc ving mit; sb luong do dai hoi quyét dinh.

y - Cong tac quy hoach, chuin bi nhin su

- Céc chp cong doan thyc hién nghiém viéc ra soat, xay dung quy hoach can
bo theo ding quy dinh cia Dang va hudng din cua Tong L1en doan. Ly quy
hoach l1am co s& cho cong tac nhén sy dai hoi cong doan cac cap.

- Quaé trinh chuan bi nhan su dai hoi nhiém ky 2023 - 2028, ban chép hanh,
ban thudng vu cong doan clp trén truc tiép co s& chii dong tham muu thuc hién
diéu dong, phan cong, b tri can bd cong doan chuyén trach theo sat dé an nhén sy
dai hdi di dugc thong qua; c6 phuong an didu dong, phan cdng cong tac khac doi
véi nhén sy ngay sau dai hoi; tap trung chi dao xu ly dut diém hoic bao cao cip c6
thdm quyen ddi voi nhitng noi ndi bd co bidu hién mat doan két hodc c6 don thu
khiéu nai, td céo phirc tap, kéo dai..

- Cong tac nhan sy phai thuc h1en dung nguyén the, co chu, sb lugng, tiéu
chuén, diéu kién, quy trinh nhén sy theo quy dinh; bao dam chat ch&, dong b, dén
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chu, khach quan, cong tam, cong khai, minh bach; phat huy tri tug, trach nhiém cua
tap thé, ciia ngudi dimg dau va can bd, doan vién cong doan.

- Thuc hién dimg viéc bd sung Gy vién ban chap hanh, ty vién ban thuong vu
cong doan cac cap nhiém ky 2018 - 2023 trudc 06 thang tinh dén thoi diém dai hoi
& mdi cap theo Ké hoach sé 151/KH-LPLD, ngay 07/7/2022 cua Ban Thudng vu
Lién doan Lao dong tinh. Truong hop dac biét do cép c6 tham quyén xem Xét,
quyét dinh.

- Céc dong chi khong tai cir nhiém ky 2023 - 2028 thi tién hanh sép xép, bd
tri, kip thoi thuc hién ché do, chinh sach theo quy dinh cia Dang, Nha nudc doi
v6i cdn bd hoat dong chuyén trach khong du tudi tai cir, tai bd nhiém theo quy dinh
cua Pang va Nha nudc’.

- Nhitng ddng chi di diéu kién tai ctr, nhung khéng tring ctr thi cip ¢ tham
quyén quan 1y can bd cé trach nhiém phan cong, bd tri cong tac phu hop vai yéu
cau, tinh hinh cu thé cua dia phuong, don vi. Nhitng ddng chi da duoc dai hoi gidi
thiéu vao danh sach biu cir ban chdp hanh nhung két qua dat khong quéa 50% sb
phiéu bau thi viéc xem xét, bd sung vao ban chap hanh can danh gid, can nhic k§
vé uy tin, nang luc, co cdu cu thé va chi thuc hién sau dai hoi it nhat da 12 thang.

- Trong xem xét, tham dinh nhan su can cha y tién hanh ra soét, thdm tra k¥
vé quy trinh, tiéu chuén, diéu kién, pham chét, ning luc, uy tin cia nhan su theo
quy dinh, nhat 1a két qua cong tac, san phim cu thé tir du nhiém ky dén nay; thdm
dinh tiéu chuén chinh tri theo Quy dinh ) 58-QD/TW, ngay 08/02/2022 cua Bo
Chinh trj Quy dinh mét s6 van d& bao vé chinh trj ndi bo Péang.

- Cép tridu tap dai hoi chi xem xét giai quyét don, thu khiéu nai, té cdo (¢
danh) lién quan dén nhan sy, néu don, thu d6 giri dén trude ngay khai mac dai hoi
25 ngay lam viée (doi véi cdp co s6), 30 ngay 1am viée (doi véi cdp trén truc tiép
co s6); néu don thu lién quan dén nhan su gui dén cép triéu tdp dai hdi sau thoi
han néu trén thi chuyén cho ban chdp hanh khoé méi xem xét, giai quyét theo quy
dinh.

8. Hd so nhén sy

- H6 so nhén su dai hdi cong doan cap trén truc tiép co s& thuc hién theo Phu
luc 3, trong do, yéu ciu nhan su ké khai trung thuc, chinh xac, déy du ndi dung néu
tai cdc muc va phai dugc cép c6 thim quyén xac nhan (hodc chung thuc) theo quy
dinh; dugc 1ap thanh 03 bg (01 bd guri cép uy dang, 01 bd gt Lién doan Lao dong
tinh, 01 b4 luu hé so dai hi tai don vi).

- H6 so nhén su dai hoi cong doan co so thuc hién theo Phu luc 04; duoc lap
thanh 02 bo (01 bd giri cong doan cap trén truc tiép, 01 bd luu hd so dai hoi tai don

* Theo Nghi dinh s0 26/2025/ND-CP, ngay 09/3/2015 cua Chinh phi Quy dinh ché d¢, chinh sach déi véi can bj
khéng du diéu kién vé tudi tai cir, tai bd nhiém cac chuc vy, chitc danh theo nhiém ky trong co quan bang Cong san Viét
Nam Nha nudc, t6 chirc chinh tri- x4 hoi; Huéng dén sb 27- HD/BTCTW ngay 20/12/2019 cia Ban T4 chirc Trung uong
vé thyrc hién chinh sach, ché do dbi véi can bo thoi téi cir cdp iy, chinh quyén, Mat trn Té qubc Viét Nam va cac doan
thé chinh tri - xa hoi.
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vi).

- Céng doan cép duéi giri dé an, hd so nhan sy, nhiém ky 2023 - 2028 lén
cong doan cép trén it nhét trude 30 ngay lam viée tinh dén thoi diém du kién khai
mac dai hoi (tinh theo dau buu dién). Ngoai hd so nhén su giri qua duong vén thu;
dé nghi gtri ban mém duoc luu trit trong USB va dugc bao mat theo quy dinh.

1. TO CHU'C THUC HIEN

1. Ban chap hanh, ban thuong vu céng doan cap trén truc tiép co s& tranh thu
su lanh dao cua chp iy dang, cu thé hoa ndi dung Hudng dan nay cho phu hop vOi
diéu kién cu thé cta dia phuong, nganh, don vi dé chi dao, hudéng dan va tién hanh
cbng tac nhan sy trong qua trinh dai hoi.

2. Cong doan cép trén tryc tiép co so chon hinh thic td chire hoi nghi phu
hop dé trién khai, quan triét ké hoach dai hoi cia nganh, dia phuong, don vi theo
dung tinh than Chi thi sé 16-CT/TW, ngay 17/01/2022 cua Ban Thudng vu Tinh
uy vé lanh dao dai hoi cong doan céc cép va Dai hoi Cong doan tinh Pik Nong lan
thr V, nhiém ky 2023 - 2028; Ké hoach s 151/KH-LDLD, ngay 07/7/2022 cua
Ban Thuong vu Lién doan Lao dong tinh vé td chirc dai hdi cong doan cac cép tién
ti Pai hoi Cong doan tinh Dk Nong lan thir V va Huéng dan nay dé t6 churc thuc
hién nhét quan vé nodi dung, phuong thirc va ding tién do theo quy dinh.

Noi nhn: TM. BAN THUONG VU
- Ban T6 chire Tinh uy; CHfJ TICH
- Cac huyén uy, thanh ay; *
- Cac dang Oy truc thude Tinh uy;

- Pang iy c4c nganh GD&DT, Y té,
NN&PTNT;

-UVBCH, UBKT LDLD tinh;

- LDBLD cac huyén, TP;

- Cac CBN, CbVC(; \ (t/h)

- Vp va céc ban LDLD tinh;

- Luu: VT, TC-KT. Pinh Trong Nhuwong

(p/h)
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Phu luc 1

nhiém ky 2023 - 2028
kém theo Huéng ddn sé 74 /HD-LPLD, ngay 05/9/2022 ciia Ban Thuong vu
Lién doan Lao ddong tinh)

. : S6 lwgng tdi da
TT Tiéu chi xdy dung so lwong ban chap hanh, —— —
iy ban kiém tra Uy vién Uy vién
BCH UBKT
I | Cong doan co so
Cu 01 ay vién
1 | Duéi 30 doan vién 03 BCH lam céng
téc kiém tra
2 | Tr 30 dén dudi 150 doan vién 07 03
3 | Tir 150 dén dudi 500 doan vién 11 03
4 | T 500 dén dudi 1.000 doan vién 13 03
II | Cong doan cap trén true tiép co s&
1 | Dudi 10.000 doan vién 15 05

Luu y:

(1) Ban che“ip hanh c6 s lugng 09 ngudi tré 1én, duge biu ban thudng vu;
(2) S6 lugng ty vién ban thuong vu khong qua 1/3 ban chip hanh va 14 sé 1é.
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©0)/74/HD-LDLD, ngay 05/9/2022 ciia Ban Thuong vu
Lién doan Lao déng tinh)

1. D6i véi cac ddng chi tai cir

(1) Buéc 1: TH chire hoi nghj ban thuong vu (ldn 1)

Cén cr quy dinh vé tiéu chuin chirc danh can bo; diéu kién, co cAu, sb lugng
ban chip hanh, iy ban kiém tra khéa duong nhiém va khung sé lugng theo quy
dinh (néu tai Phy Iuc 1), tiéu ban nhan su du kién phuong hudng cong tac nhan sur
nhiém ky méi; trén co s& danh sich cac Uy vién ban chdp hanh, ty ban kiém tra
dwong nhiém, trinh ban thuong vu dé ra soat, danh gia timg truong hop va xem
x€ét, thong qua danh sach ty vién ban chép hanh, ty vién 1y ban kiém tra va cac
chire danh trong ban chip hanh, Uy ban kiém tra duong nhiém dép tng tiéu chuén,
diéu kién tai ctr nhiém ky 2023 - 2028 theo quy dinh, dé l4y y kién gi6i thiéu & hoi
nghi tiép theo.

(2) Budre 2: T6 chirc hdi nghi ban thudng vu (14n 2)

Lay y kién gi6i thiéu nhan sy (bdng phiéu kin) theo danh sach nhén s téi cir
da dugc hdi nghi ban thudng vu xem xét, thong qua & Budc 1 (héi nghi duoc tién
hanh khi ¢é it nhét 2/3 sé nguoi dwoc triéu tdp cé mdt).

(3) Buéc 3: T6 chirc héi nghi ban chip hanh (lén 1)

Trén co so két qua gidi thiéu nhan sy & Budc 2, ban chép hanh cong doan cép
trén truc tiép co s& tién hanh thao ludn va gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

(4) Budc 4: T chirc hdi nghi ban thuong vu (Idn 3)

Trén co s& két qua glcn thiéu nhén sy & Budc 3 va két qua khao sat nhén su
(néu c6); ban thudng vu tién hanh thao luan, xem xét, bd phiéu théng qua danh
sach nhén sy tdi cr ban chdp hanh, Gy ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chap hanh, ty ban kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028 dé trinh hoi nghi ban chip hanh
(lén 2).

Vé ndi dung khao sat nhan su: Ban thudng vu va tiéu ban nhan su néu xét
thy can thiét thi tién hanh khao sat, dénh gi4 v& phim chét dao dtrc, 16 sbng va uy
tin, nang luc, thanh tich va san phém cong tac ndi troi dbi véi nhan su (da dwoc
8101 thiu ¢ budc 3) tai noi cong téc, co quan lién quan va cép Uy noi cu tru.

(5) Budc 5: T6 chirc hi nghj ban chap hanh (dn 2).

Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qué liy phiéu & céc hdi nghi.

- X4c minh, két lun nhimg van d& méi nay sinh (ne’u cd).

- T4p thé ban chép hanh cdng doan cap trén truc tiép co sé théo luan va biéu
quyét gi6i thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gidi thigu, lwa chon: Nhan sy duoc gidi thiéu, lua chon phai dat
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ty 1 phiéu dong ¥ trén 50% tong sb dai bidu bé phidu & cac budc; két qua kiém
phiéu duoc cong bd tai cac hoi nghi.

2. D6i v6i nhan sy gii thidu lan diu

(1) Budc 1: T chire hoi nghi ban thuong vu (Zan 1)

Cén cr quy dinh vé tiéu chuén chirc danh can b, didu kién, co ciu, s6 luong
theo khung quy dinh (néu tai Phu luc 1) va phuong hudng cong tac nhén su nhiém
ky méi; trén co s& két qua thuc hién quy trinh gidi thiéu nhan su tai cir ban chap
hanh, Gy ban kiém tra va cac chic danh trong ban chip hanh, Gy ban kiém tra,
danh séch quy hoach ban chép hanh, ty ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chép hanh, Gy ban kiém tra nhiém ky 2023 - 2028; ban thuong vu tién hanh ra soét,
danh gia timg truong hop va xem xét, thong qua danh sach du kién nhiing nhan su
déap tmg tiéu chuan, diéu kién tham gia ban chp hanh, tiy ban kiém tra va céc chirc
danh trong ban chap hanh, tiy ban kiém tra theo quy dinh dé 14y y kién giéi thiéu &
hoi nghi tiép theo.

(2) Buéc 2: Tb chirc hgi nghi ban thuong vu (Idn 2)

Lay y kién gi6i thidu nhan sy (bdng phiéu kin) theo danh sich nhén sy da
dugc hoi nghi ban thuong vy xem xét, théng qua & Budce 1 (hdi nghi duge tién
hanh khi c6 it nhat 2/3 sé nguoi dwoc triéu tdp co mdt).

Nguyén tic gidi thiéu, lya chon:

- Mdi thanh vién duoc gidi thiéu khéng qua co cau, sb lugng chirc danh theo
quy dinh® va xem xét, lua chon, gi6i thiéu nhan su trong danh sach da duoc hoi
nghi ban thuong vu théng qua & Budc 1 hodc cé thé gidi thiéu nhan sy khac nhung
phai dam béo du diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh.

- Nhén sy dugc lua chon, gidi thiéu, phai dat ty 1é phiéu déng y tir 30% tro
1én trén tong sb dai biéu bo phiéu va ldy tir trén xudng cho du sb lugng theo quy
dinh (tinh cd s6 dw 10-15% so véi tong sé 1y vién dugc phén bé theo khung quy
dinh). Truong hop cubi danh séch gi6i thigu c6 nhidu ngudi c6 sé phiéu gisi thidu
bang nhau thi dua tit ca cac ddng chi dugc gidi thidu vao danh sach dé givi thidu &
buéc sau (két qua kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

(3) Bude 3: T6 chirc héi nghi ban chép hanh (Idn 1)

Cén ctr vao co ciu, sb luong, tiéu chuin, didu kién theo quy dinh va phuong
huéng cong tac nhan sy duge ban chip hanh thong qua; trén co sé két qua gidi
thi¢u nhén sy & Budc 2, ban chap hanh céng doan cép trén truc tiép co sé tién hanh
thao luéin va gi6i thidu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic gi0i thiéu, lya chon:

- M&i thanh vién dugc giéi thiéu khéng quéi co cdu, s6 lwong chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhan sy trong danh sach da duoc hoi

~ ®Vidu: Téng s ty vién ban chép hanh dugc phén bd theo khung s6 luong 12 39 ngudi; s téi cir du tiéu
chuin, diéu kién, dugc thong qua 1a 23 ngudi; s6 lugng dugc gidi thi€u con lai 1a 21 ngudi (dd bao gom 56 du tir
10- 15%); @6i-véi sb lugng uy vién ban thudng vy, Uy vién ly ban kiém tra ciing tinh nhur véy.
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nghi ban thuong vu gidi thiéu & Budc 2 hodc cé thé gidi thiéu nhan su khac nhung
phéi ¢dm bao du diéu kién, tiéu chuén theo quy dinh.

- Nhén su dugc lya chon, gidi thiéu, phai dat ty 18 phiéu ddng y trén 50% tong
s0 dai biéu tham gia b6 phiéu va lay tir trén xudng cho di sé luong theo quy dinh
(tinh ca s6 duw 10-15% so véi tong sé 1y vién duwgc phdn bé theo khung quy dinh).
Trudng hop cubi danh sach gidi thiéu c6 nhidu ngudi c6 sd phiéu gii thiéu bing
nhau thi dua tat ca cac dong chi dugc gidi thidu vao danh sach dé gi6i thidu & budce
sau (két qua kiém phiéu khéng cong bo tai héi nghi).

(4) Bude 4: T6 chirc hdi nghi ban thuong vu (/dn 3)

Ban thudng vu céng doan cép trén truc tiép co sé tién hanh khéo sat, danh gia
vé pham chit dao dirc, 18i séng va uy tin, ning luc, thanh tich va san pham céng
tac ndi tréi d6i v6i nhan su duge gidi thiéu & Budc 3 tai noi cong tac, co quan lién
quan va cap Uy noi cu tri (cdn cir vao tinh hinh thuc té tai dia phuong, co quan,
don vi, ban thuong vu va tiéu ban nhén su xdc dinh nhén sw, phwong phdp tién
hanh khdo sdt cu thé).

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & Bude 3 va két qua khao sat nhan su
(néu c6), ban thudng vu cong doan cép trén truc tiép co sd xem xét, bo phiéu thong
qua danh sach nhan su ban chép hanh, ity ban kiém tra va cac chirc danh trong ban
chip hanh, Gy ban kiém tra, nhiém ky 2023 - 2028, dé trinh h6i nghi ban chéap hanh
(lén 2).

Nguyén tic giéi thi¢u, lva chon:

- Mbi thanh vién dugc gidi thidu khéng qué co ciu, s6 lugng chire danh theo
quy dinh va xem xét, lua chon, giéi thiéu nhan su trong danh sach da dugc hoi
nghi ban chip hanh giéi thiéu & Bude 3.

- Nhan su dugc lua chon, giéi thiéu, phai dat ty 1& phiéu ddng y trén 50% tong
s6 dai bidu tham gia bo phiéu va 14y tir trén xudng cho du sb lugng theo quy dinh
(tinh cé s6 du 10-15%) so véi téng sé 1y vién dwoc phdn bé theo quy dinh).
Trudng hop cuéi danh sach gi6i thiéu cé nhidu ngudi cé sb phiéu gisi thidu bang
nhau thi dua tit ca céc ddng chi dugce gidi thiéu vao danh sach dé giéi thiéu & budce
sau (két qua kiém phiéu khéng céng boé tai hoi nghi).

(5) Budc 5: Té chirc hoi nghi ban chép hanh (lén 2)

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- X4c minh, két luan nhitng van d& méi nay sinh (néu cd).

- Tép thé ban chép hanh céng doan cap trén truc tiép co so thao ludn, nhan
xét, danh gia va biéu quyét gioi thiéu nhan su (bang phiéu kin).

Nguyén tic giéi thigu, lira chon:

- Méi thanh vién dugc gidi thiéu khong qué co céu, sb lugng chirc danh theo
quy dinh va xem xét, lya chon, gidi thiéu nhin su trong danh sach da dugc hoi
nghi ban thuong vu thong qua & Budc 4.
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- Nhén su duoc lua chon, gidi thidu, phai dat ty 1& phiéu ddng y trén 50% tong
s6 dai biéu tham gia bo phiéu va ldy tir trén xudng cho di sb lugng theo quy dinh
(tinh ca s6 duw 10-15% so véi tong 50 1y vién dwoc phdan bé theo quy dinh). Truong
hop c6 hai ngudi trd 1én cé cung sb phiéu gidi thiéu bing nhau thi lua chon nhéan
sur do nguoi ding dau ban chap hanh gidi thiéu (két qua kiém phiéu dwoc cong bé
tqi hoi nghi).

Luu v: Sau khi c6 danh sach giéi thiéu nhan sw & Budc 5 (doi véi cd nhdn su
tdi cir va nhdn sw gidi thiéu lan dau), tiéu ban nhan su gitp ban chdp hanh, ban
thudng vu hoan thién du thio dé 4n nhan sy, trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét
theo quy dinh, trudc khi trinh dai hdi cong doan cling cép.
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Phu luc 3
an sy dai hoi cong doan cap trén true tiép co sé
56 74/HD-LDLD, ngay 05/9/2022 ciia Ban Thuong vu
Lién doan Lao dorg tinh)

Pon vi khi ndp hd so nhan su 1én cong doan cp trén yéu ciu lam bang ké
danh muc, sip xép tai lidu theo thi tu va théng nhét theo khd gidy A4, nhu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac budc (kém theo danh séch trich
ngang ly lich nhén sy, bién ban kiém phiéu va bién ban hoi nghi céc budc).

Hb so' dbi véi nhan sw co ciu 1a can bd cong doan chuyén trach

1. So yéu ly lich (theo mau 2C/TCTW) do ca nhan ty khai va co quan truc
tiép quan Iy can bd xéc nhan; c¢6 dén anh mau, kh 4x6.

2. Ban kiém diém 3 ndm céng tic gin nhat; c6 nhan xét, danh gi cia chi bd
va xac nhén cta dang uy co quan noi can bg cong tac (ddi véi dang vién).

3. Nhén xét, ddnh gia cta tap thé 1anh dao co quan, don vi hodc cua cép uy
noi nhén sy dang cong tac, vé cac ndi dung sau:

- Pham chit dao dirc, 15i sdng, ¥ thirc té chire ky luat, doan két noi bo.

Ning luc cong tac va két qua thuc hién chure trach, nhiém vu dugc giao trong
3 ndm gén nhét.

- Viéc thuc hién Nghi quyét Trung wong 4 khéa XI, XII vé xdy dung, chinh
dén Pang va Quy ché néu guong (dbi véi dang vién).

- Uy tin va trién vong phét hién.

Nhén xét cia chi Uy noi cu trii dbi v6i ban than va gia dinh can bg (ddi voi
dang vién).

5. Két luan cua cép 6 thdm quyén vé tiéu chuén chinh trj theo Quy dinh cua
B0 Chinh trj vé bao vé chinh tri ndi bd Péang (ddi v6i dang vién).

6. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh hién hanh (c6 ky xc nhan
cua nguoi ké khai va nguoi nhén ban ké khai theo quy dinh).

7. Gidy chimg nhén sirc khde cia co s& y té c6 tham quyén.

8. Béan sao c6 gia tri phap 1y céc vin bing, chimg chi trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, Iy luén chinh tri... (cé chimg thuc ctia co quan ¢é thdm quyén).

(Cac tai liéu néu tai Muc 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dugc ké khai, xac nhén trong thdi
han 6 thang tinh dén thoi diém xem xét)

Hb so ddi v6i nhén s co chu 1a can b co' quan phdi hop

(1) So yéu ly lich (theo miu 2C/TCTW) do ca nhéan ty khai va co quan truc
tiép quan 1y cén bd xéc nhan; cé dan anh mau, khd 4x6.

(2) Van ban dong y gidi thiéu nhan sy tham gia ban chap hanh, ty ban kiém
tra clia co quan truc tiép quan ly cén bo.
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Ho so' doi voi nhan su co ciu 1a cong nhan lao ddng truec tiép

(1) Ban sao hop dong lao dong.

(2) To khai so yéu 1y lich thuc hién theo MAu s& 01 ban hanh kém theo
Huéng dén sé 03/HD-TLD, ngay 20/02/2020 ciia Poan Chu tich Téng Lién doan
Lao dong Viét Nam vé viéc thi hanh Diéu 1é Cong doan Viét Nam.

(3) Vin ban dong y gi6i thiéu nhan sy tham gia ban chép hanh cta don vi
truc tiép quan ly.
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_ Phu luc 4

LA ANE : l. h muc h(:’i so' nhan sy dai hi cong doan co s&
 theddromg dan so 74/HD-LDLD, ngay 05/9/2022 ctia Ban Thudng vu

Lién doan Lao dong tinh)

Pon vi khi ndp hd so nhén su 1én cong doan cip trén yéu cau lam bang ké
danh muc, sip xép tai liéu theo thir tu va thdng nhét theo khd gidy A4, nhu sau:

1. To trinh.

2. Bang tong hop két qua kiém phiéu & cac bude (kém theo danh sach trich
ngang ly lich nhén sy, bién ban kiém phiéu va bién ban hdi nghi cac budc).

3. Vin ban dong y gi6i thiéu nhan su tham gia ban chap hanh, ty ban kiém
tra va céc chuc danh trong ban chap hanh, UBKT cua cép ty (noi c6 td chirc
Dang), co quan truc tiép quan 1y.
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Phu luc 5§

Bon Vit omsrenionsrs
PHIEU LAY Y KIEN
Gid1i thi¢u nhéan sy tham gia:
(UVBCH, UVBTV, UVUBKT, Chu tich, Ph6 Chu tich...)
khoa ..., nhiém ky 2023 - 2028
(Tat 1B vehl v sopmsuviviinms s ,NgAY.... ...
(BUOC ............ )
p 5 . . bon 5
T Hovien | NE | Chitwdmei g | Ko
' thiéu

01
02
03

Ghi chu: Pong chi dong y hoc khéng déng y thi danh dau X vao 6 twong tmg.
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