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Thứ  Nội dung công việc Người thực hiện 
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26/9 

- Chào cờ - Hoạt động dưới sân cờ và trao HB khuyến học 

- Tuyên truyền về ANTT, ATGT và Nhận tài trợ từ NHNN 

- Họp GVCN: Cập nhật CSDL, Edu, sổ học bạ, thu BHYT 

- Tăng cường tuyên truyền việc nộp BHYT năm 2022-2023 

- Rà soát CSVC để bàn giao cho GVCN và HS các lớp 

- LĐ-VS trường lớp, nhà xe, nhà đa năng, phòng bộ môn 

- Tuyên tuyền CB-GV-NV tiêm mũi 4 và HS tiêm mũi 3; 

- Tuyên truyền và quán triệt các VB về Dạy thêm học thêm  

- Họp tổ chuyên môn: Đánh giá t/h CT GDPT10, KHDH… 

- Lên KH dạy học 02 buổi/ngày: GV, HS đăng kí dạy-học 

T. Công - ĐTN 

CA xã ND &NHNN 

T.Tuân, TKHĐ, KT 

LD, VP và GVCN 

T. Tuân, GVCN-HS 

T. Công, GVCN-HS 

T. Công và GVCN 

LĐNT- GVCN 

LĐ, Tổ chuyên môn 

Thầy Tuân - TKHĐ 
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27/9 

- Dạy và học bình thường (TKB số 1, áp dụng từ 05/9) 

- Hoàn thành học bạ và CSDL học sinh trên Edu.vn, CSDL 

- Họp triển khai, thực hiện BHYT tại UBND huyện (13h30) 

Trực LĐ: T Công  

GVCN 

Thầy Tuân PHT 
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28/9 

- Dạy và học bình thường (TKB số 1, áp dụng từ 05/9) 

- Lên kế hoạch, chuẩn bị các hồ sơ để chuẩn bị Họp CMHS 

- Kiểm tra việc thực hiện học bạ và báo cáo Hiệu trưởng 

Trực LĐ: T. Tuân 

LĐ, KH, VP 

PHT và Văn thư 
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29/9 

- Dạy và học bình thường (TKB số 1, áp dụng từ 05/9) 

- Lập DSHS lớp 12 (dự kiến) đăng kí môn thi TN 2023 

Trực LĐ: T Công  

T. Cảnh và GVCN 
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30/9 

- Dạy và học bình thường (TKB số 1, áp dụng từ 05/9) 

- GVCN: mời CMHS và thông tin lịch họp đến CMHS  

- Đoàn TN thường kiểm tra đồng phục và nề nếp HS 

Trực LĐ: T. Công 

GVCN – HS 

Đoàn TN 
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01/10 

- Dạy và học bình thường (TKB số 1, áp dụng từ 05/9) 

- Họp Hội đồng trường (14h00) 

- Họp Ban đại diện CMHS Nhà trường  (15h00) 

- LĐ, VS và p/c HS hướng dẫn và sắp xếp xe cho PH 

Trực LĐ: T Công  

Thành viên HĐT 

LĐ-KT-TKHĐ 

T. Công và ĐTN 

CN 

02/10 

HỌP GIAO BAN GVCN (07H00) 

HỌP PHỤ HUYNH HỌC SINH CÁC LỚP (07H30) 

Trực cơ quan 24/24 

LĐ-GVCN 

GVCN- CMHS 

Bảo vệ 

Lưu ý: Yêu cầu các đồng chí PHT trực lãnh đạo phải có mặt đầy đủ, đúng giờ và thường xuyên kiểm tra 

các HĐGD đang thực hiện. Trong thời gian Hiệu trưởng đi học, công tác các đ/c PHT xử lý và báo cáo, 

trao đổi thường xuyên với HT. Khi có công việc đột xuất Nhà trường sẽ có thông báo sau qua zalo, edu; 

Văn phòng trực đầy đủ và t/h nhiệm vụ; Bảo vệ trực cơ quan bám sát vị trí trực và t/h nhiệm vụ 24/24./. 

Nơi nhận:  

- Lãnh đạo (để chỉ đạo); 

- Giáo viên, nhân viên (để t/h); 

- Niêm yết kế hoạch, Đăng webside; 

- Lưu hồ sơ./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Vương Xuân Trung 
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