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KẾ HOẠCH TUẦN – NĂM HỌC 2022-2023 
(Áp dụng từ ngày 08/8/2022 đến 14/8/2022) 

Thứ  Nội dung công việc Người thực hiện 

2 

08/8 

- Lên KH dạy học tự chọn và dự kiến lớp HS lớp 10 

- Lập DS dự kiến học sinh lớp 10, Năm học 2022-2023 

- Nghiên cứu CT GDPT 2018: Để thực hiện NH 2022-2023 

- Lập dự toán NSNN năm 2023 và KH triển khai BHYT 2022 

- Tiếp nhận HS chuyển đến và làm hồ sơ chuyển đi   

- Lao động, vệ sinh và sắp xếp bàn ghế học sinh… 

- Hội nghị công tác Quy hoạch cán bộ tại SGD (14h00) 

Trực LĐ: T Tuân 

HT, T. Tuân PHT 

LĐ, GV 

HT - KT 

HT – Văn phòng 

PHT - Đoàn, HS 

HT-PHT 

 3 

09/8 

- Lên Kế hoạch Giáo dục và các KH chuẩn bị NH mới 

- Tiếp tục tiếp nhận HS chuyển đi và thủ tục chuyển đến 

- Dự kiến chuyên môn năm học 2022-2023 

- Bồi dưỡng kiến thức QP-AN (Đối tượng 4): 09-12/8 

Trực LĐ: T Công 

Văn thư 

HT- PHT-TTCM 

Theo Quyết định 

4 

10/8 

- Kiểm tra và cập nhật CSDL của CB, GV, NV 

- Tuyên truyền cho CMHS, HS về CT GDPT 2018 

- Tập huấn SGK Tiếng Anh 10 Bright tại TTGDTX tỉnh  

Trực LĐ: T Tuân 

CB, GV, NV 

Tất cả GV T. Anh 

5 

11/8 

- Lên kế hoạch BDTX, KH học CT hè 2022 

- Rà soát lại nhân sự và sắp xếp nhân sự cho NH mới 

Trực LĐ: T Công 

HT, PHT 

6 

12/8 

- Lên KH kỷ niệm 40 năm ngày NGVN 20/11 (1982-2022) 

- Lên kế hoạch lao động, vệ sinh và sắp xếp bàn ghế 

- Lên  các KH, QC, QĐ và KHGD năm học 2022-2023 

Trực LĐ: T Tuân 

T. Công, GVCN, HS 

LĐ, TT, Đoàn thể 

7  

13/8 

- Sắp xếp, lau dọn phòng làm việc ở khu phòng Làm việc 

- Lên KH học Chính trị hè, Họp cơ quan, họp tổ CM 

- Lên KH tuyên truyền và tựu trường đối với HS lớp 10 

Trực LĐ: T Công 

LĐ, Tổ: CM 

Hiệu trưởng 

CN 

14/8 

Trực cơ quan 24/24; 

Chăm sóc vườn trường và cây xanh 

Bảo vệ 

Đoàn TN 

Lưu ý: Để tránh gây ảnh hưởng đến công việc của: CB-GV-NV, CMHS hay các cơ quan đơn vị đến liên 

hệ công tác thực hiện các ngày (từ thứ 2 đến thứ 6). Trong thời gian nghỉ hè các đ/c Lãnh đạo chú ý việc 

trực cơ quan để xử lý công việc hành chính và báo cáo theo quy định. Văn phòng phân công trực đầy đủ 

và đúng giờ. Bảo vệ trực 24/24./. 

Nơi nhận:  

- Lãnh đạo (để chỉ đạo); 

- Giáo viên, nhân viên (để t/h); 

- Niêm yết kế hoạch, Đăng webside; 

- Lưu hồ sơ./. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

Vương Xuân Trung 
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