SO GIAp DUC VA PAO TAO PAK NONG
TRUONG THPT PHAN BQI CHAU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

i ] i CLf Jut, ngay 20 thang 8 nam 2023
KE HOACH TUAN 04 - THANG 8, NAM 2023

(Ap dung tir ngay 21/8/2023 dén 27/8/2023)

Thi Noi dung cOng viéc Nguwoi thwe hién
- TRUC LANH A0 VA TRUC TIEP DAN Trwe LD: T. Trung
- Hoan thién DS hoc sinh cac lop, NH 2023-2024 T. Trung- T. Tuén
- HS céc 16p Chuan bi Bong phuc chuan bi NH méi Thu quy va HS
2 - Tiép nhan hd so HS chuyén di va chuyén dén (néu co) HT- T. Tuan PHT
21/8 |- Lén Ké hoach (CM, CSVC, TCCB...) nam hoc 2023-2024 | Theo phan cong
- Nop Ho so tham nién vé So GD&DT tinh Pak Nong HTr-KT
- Ra soat va tuc hién thanh todn CTP quy I, thang 7 Ké toan
- Ra so4t va hoan thién co ciu CM, GVCN nam hoc méi Lanh dao NT
3 - TRUC LANH A0 VA TRUC TIEP DAN Trwe LD: T. Tuan
228 | Tap hué,n KT-BG theo TT 22 tai TTGDTX tinh (22-23/8) Theo DS tap huan
- Niém yét DS hoc sinh chinh thirc nam hoc 2023-2024 HTr—T. Tuan
4 - TRUC LANH A0 VA TRUC TIEP DAN Trwe LD: T. Tuan
238 | Lao dong, vé sinh chuan bi nam hoc mai, tuu truong Theo lich phan céng
- Thong bao DS GVCN, Du thiae: CM, KHNH... LDNT
- TRUC LANH A0 VA TRUC TIEP DAN True LD: T. Cong
5 - Chuan bi c4c noi dung Hoi nghi NG, CBQL, NLD LD, Cb, TTCM
24/8 | - Hoan thién bang diém thi dua, BC hi nghi... (30/8) LD, CDb, DTN
- C4c t6 chuyén mdn chuén bi cac ND hoi thao, HN... To CM, VP
- TRUC LANH PA0 VA TRUC TIEP DAN True LD: T. Tuan
6 - HOI THAO CM CHUAN BI NH MOI (07H30) LD, KT, CM
5 | Hop t6 chuyén mén PCCM va Hoi n(:ghi cap t0 (14h00) T6 CM
- Thdng bao tyu truong va LDVS chuan bi NH méi (28/8) LDNT, DTN
- Truec co quan day dii, nghiém tc theo phan cong (24/24) Béao vé
CN LAO PONG, VE SINH VA TRUC CO QUAN Theo phan cong
26- 27/8 Thanh nién tinh nguyén hé trg nhit rac, vé sinh Doan thanh nién

Luru y: Y8u cau cac dong chi PHT truc LD theo lich d4 phan céng phai c6 mit day du, dung gio
theo lich phan cong truc. Vin phong: Phan cong true dé xir 1y tha tuc hanh chinh cho HS,
CMHS, nguwoi dan (Sang 08h00-11h00, Chiéu: 14h00-16h00). Céac cdng vin, van ban Nha
truong sé théng bao sau qua zalo, edu va giri quan hé théng QLVB; Bao vé truc co quan bam sat

Vi tri truc va thuc hién nhiém vu 24/24 dam bao ANTT, AT truong hoc./.

Noi nhan:

- Lanh dao (d¢ chi dao);

- Poan TN, Cong doan (dé p/h);

- Gi4o vién, nhan vién (& t/h);

- Niém yét ké hoach, Pang webside;
- Luu hd so./.
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