SO GIAp DUC VA PAO TAO PAK NONG
TRUONG THPT PHAN BQI CHAU

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

. . . Cff Jut, ngay 03 thang 02 nam 2024
KE HOACH TUAN 22A (TUAN 4A - HKII), NAM HQC 2023-2024

(Ap dung tir ngay 05/01/2024 dén 11/02/2024)

Thi Noi dung cong viéc Ngudi thue hién
- Truee 18nh dgo va trwe co quan, \/in phong True LD: T. Trung
5 - Lao dgng, vé sinh trieong I6p va ban giao co sé vit chit LDNT-GVCN-HS
05/02 * Tang cudng tuyén truyén vé: ATGT, ANTT, PCCC... T. Cong -GVCN, HS
* Tiép tuc quan triét hoc sinh vé viéc xe, déng phuc, DT... LDNT, CP, BTN
* Tang cudng cong tac né nép, To chirc cac HD tap thé DTN-HS
- Trwe I1&nh dgo, truc co quan, VP, va LD-VS phong LV Trwe LD: T. Tuan
- Ban giao CSVC, Béo cao Két qua LD-VS bang bién bén T. Céng va GVCN
3 - Thong béo lich nghi tét cho CMHS, HS (sau khi LD-VS) Giao vién CN
N Nhdc nhg HS va Thong bao CMHS: céc quy dinh nghi tét GVCN
- Phan cong lich truc tét Nguyén Pan 2024 (07/02-18/02) Hiéu truong
* C4c bg phdn, phong ban Kiém tra di¢n, nwéc va cac thiét Cac bg phin:
bi dung di¢n, vé sinh khba phong lam viée theo quy dinh LD, CPb, DTN, VP
4 Nghi Tét Nguyén Pan Giap Thin 2024 (28/12AL) Trwe LD: T. Tuan
TRUC CO QUAN (24/24) Theo phéan cong
07/02 Thee hién cac cong vién theo Ké hoach va B&o céo LD, CP, PTN-KT
c Nghi Tét Nguyén Pan Giap Thin 2024 (29/12AL) Trwe LD: T. Trung
TRUC CO QUAN (24/24) Theo phan cong
08/02 Thue hign cac cong vién theo Ke hoach va Bao cao LD, Cb, PTN-KT
Tham va chare tét Cabn bg, Giao vién, nhan vién LDNT, Cb, DTN
6 Nghi Tét Nguyén Pan Giap Thin 2024 (30/12AL) Trwe LD: T. Trung
TRU"C CO QUAN (24/24) Theo phéan cong
09/02 Thdam va chire tét Cabn bg, Gido vién, nhan vién LDNT, CD, DTN
7 Nghi Tét Nguyén Pan Giap Thin 2024 (01/01AL) Trwe LD: T. Trung
TRU'C CO QUAN (24/24) Theo phan cong
10/02 Tham va chire ter Can bg, Giao vién, nhan vién LDNT, CD, DTN
CN Nghi Tét Nguyén Pan Giap Thin 2024 (02/01AL) Trwe LP: T. Tuén
"> TRUC CO QUAN (24/24) Theo phan cong
Thdam va chirc ter Can bg, Giao vién, nhan vién LDNT, CD, DTN

Luu y: Yéu cau céc déng chi PHT tryc 1anh dao phai ”cé mat déy du, ding gio Véqtht_rc hién nhiém vu
theo phéan céng. Boan thanh nién phan cdng truc va kiém tra né nép, dong phuc, dé xe dap, dién thoai,

an vat...

- Lanh dao (dé chi dao);

- Poan TN, Cong doan (d¢ p/h);

- Gi4o vién, nhan vién (dé t/h);

- Niém yét ké hoach, Bang webside;
-Luu ho so./.

Khi c6 cong viéc dot xuat Nha truong sé co thdng béo sau, Bao vé truc co quan don vi 24/24.].
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